ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
CABINET MINISTRU

ORDIN
pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare
al Autoritatii Nationale pentru Cercetare Stiintifica

Avdnd in vedere Hotdrdrea Parlamentului nr.24/2004 pentru acordarea increderii
Guvernului si Decretul Prezidential nr.1.094/2005 pentru numirea Guvernului Roméniei,

Ludnd in considerare prevederile art.7* din OUG nr.11/2004 privind stabilirea unor mdsuri
de reorganizare in cadrul administratiei publice centrale, aprobatd cu modificdri prin Legea
nr.28/2004, modificatd si completatd prin OUGnr.79/2004, aprobatd prin Legea
nr.68/2005, prin OG nr.2/2005 aprobatd prin Legea nr.95/2005 si prin OG nr.25/2005,
aprobatd prin Legea nr.309/2005,

In conformitate cu prevederile art.7, alin.(1) si art.10, alin.(1) din Hotdrarea Guvernului
nr.1449/2005 privind organizarea $i functionarea Autoritdtii Nationale pentru Cercetare
Stiintifica,

Avand in vedere prevederile ordinului nr.5.545/28 noiembrie 2005 al ministrului educatiei
i cercetarii,

In temeiul dispozitiilor art.10, alin.(5) din Hotdrdrea Guvernului nr.223/2005 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii,

Ministrul educatiei si cercetarii
emite prezentul
ORDIN:

Art.1 Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al Autoritatii Nationale pentru
Cercetare Stiintificd, prevazut in anexa care face parte integrantd din prezentul ordin.

Art.2 Pe baza prezentului Regulament si a Statului de functii aprobat prin ordinul
nr.4250/07.07.2005 al ministrului educatiei si cercetdrii, se intocmesc fisele posturilor din
cadrul Autoritatii Nationale pentru Cercetare Stiintificd, care se aprobd prin Decizie a
Presedintelui autoritdtii nationale pentru cercetare stiintificd.

Art.3 Presedintele Autoritdtii Nationale pentru Cercetare Stiintificd, vicepresedintele,
secretarul general si compammentele de specialitate din cadrul acesteia, vor aduce la
indeplinire prevederile prezentului ordin. ;

Bucuyresti
Nr. 3[? %
Data 4..91. 2006



AUTORITATEA NATIONALA PENTRU CERCETARE STIINTIFICA

Anexa la Ordinul nr.3118/24.01.2006

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Capitolul I
Dispozitii generale

Art.1 Autoritatea Nationald pentru Cercetare Stiintifici, denumitd in continuare
Autoritatea, este infiintata in conformitate cu prevederile Art.7* din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr.11/2004 privind stabilirea unor masuri de reorganizare in cadrul
administratiei publice centrale, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr.228/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.2 Autoritatea este organizatd si functioneaza in baza Hotdrarii Guvernului
nr.1449/2005.

Art.3 Autoritatea este organul de specialitate al administratiei publice centrale aflat in
subordinea Ministerului Educatiei si Cercetarii, prin care acesta, in calitate de Autoritate
nationala pentru cercetare-dezvoltare, isi realizeaza atributiile in domeniul cercetarii.

Art.4 Autoritatea exercitd, iIn domeniul siu de competenta, misiunea de a asigura
elaborarea, aplicarea, monitorizarea si evaluarea politicilor in domeniul cercetarii-
dezvoltarii si inovarii, in acord cu strategia si cu Programul de guvernare, in scopul de a fi
asigurate, pe aceste baze, largirea patrimoniului national si international tehnologic si de
inovare, dezvoltarea economicd durabild, accesul pe piata internd, europeana si pe piete
globale, realizarea societdtii informationale bazate pe cunoastere, satisfacerea nevoilor
cetateanului si cresterea calitatii vietii acestuia.

Art.5 Autoritatea este institutie publica, finantatd de la bugetul de stat, din bugetul
Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu sediul in municipiul Bucuresti, Str. Mendeleev
nr.21-25, sector 1.

Capitolul II
Rolul, responsabilitatile, functiile si atributiile Autoritatii

Art.6 Autoritatea, in domeniul sau de competenta, are rolul si responsabilitatea
a) de a asigura planificarea strategica si tactica;
b) de a defini obiective strategice si tactice;
¢) de a defini, aplica, monitoriza si evalua politicile necesare realizarii obiectivelor;
d) de a defini cadrul normativ-metodologic, functional, operational si financiar necesar
aplicarii politicilor, de a urmari armonizarea legislatiei nationale cu cea a Uniunii
Europene si de a prelua acquis-ul comunitar;



f)
g)

h)
)

de a asigura comunicarea cu celelalte autoritati publice pentru a realiza coerenta
politicilor guvernamentale;

de a asigura comunicarea cu structurile societatii civile si cu cetatenii;

de a defini, finanta, aplica, monitoriza si evalua programe, in scopul atingerii
obiectivelor;

de a stimula dezvoltarea regionala si locala, precum si pe cea a sectorului privat;

de a stimula dezvoltarea parteneriatului international.

Art.7 In vederea indeplinirii rolului sau, Autoritatea exercita, in domeniul siau de
competenta, urmatoarele functii:

a)
b)
c)
d)
e)
1y

g)

de politica-functia de prezentare si armonizare a punctelor de vedere politice
privind domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

de strategie-prin care planifica strategic si asigura elaborarea si implementarea
politicilor in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

de administrare-prin care prognozeaza, planifica, alocd, monitorizeaza si evalueaza
utilizarea de resurse pentru implementarea politicilor in domeniu;

de monitorizare, evaluare si control al realizarii politicilor in domeniul cercetarii-
dezvoltarii si inovarii;

de elaborare a cadrului normativ-metodologic, functional operational si financiar in
care se realizeaza politicile in domeniu;

de comunicare, atat cu celelalte structuri ale administratiei publice, cat si cu
societatea civila si cu cetateanul;

de cooperare internationald-prin care asigura aplicarea acordurilor internationale in
domeniu si promovarea de noi acorduri;

Art.8 Autoritatea exercitd, in domeniul sidu de competenta, urmatoarele atributii
principale:

a)
b)

c)

e)

g)
h)

fundamentarea, elaborarea si actualizarea periodica a politicilor si strategiilor in
domeniu;

diseminarea de informatii in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii; stimularea
cresterii constiintei publice cu privire la rolul cercetarii-dezvoltarii si inovarii in
procesul dezvoltarii economice durabile; stimularea si, dupa caz, asigurarea editarii,
tiparirii si difuzarii de publicatii sau de materiale specifice domeniului sau de
competents;

elaborarea de politici privind dezvoltarea resurselor umane pentru si prin cercetare;
stimularea transferului tehnologic, a valorificarii rezultatelor, inovarii, a absorbtiei
si difuziei acestora, in randul agentilor economici si in economie in general;
definirea, finantarea si implementarea de proiecte, de programe si de activitati, prin
care se creeaza si se utilizeaza instrumente financiare si scheme de finantare pentru
reducerea riscului pe piata al intreprinderilor, in special al celor mici si mijlocii;
sustinerea brevetdrii unor rezultate ca prima forma de valorificare; cofinantarea
temelor care asigura parteneriate intre unitatile de cercetare si agentii economici;
definirea de politici de restructurare, privatizare si de atragere a capitalului strain in
domeniu;

urmarirea armonizarii politicilor proprii cu cele din domeniul industriei,
comertului, sanatatii, educatiei precum si din alte domenii;

atragerea, utilizarea, monitorizarea si evaluarea asistentei tehnice si a consultatiei
interne si internationale pentru domeniul sau specific de competenta;

definirea de indicatori specifici, asigurarea elaborarii si implementarii de scheme de
analiza si de monitorizare si evaluare a sistemului cercetarii tehnologice si inovarii;
publicarea de rapoarte, studii si altele asemenea; realizarea de studii, analize,
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)
)

k)

)

monitorizari, evaluari si alte activitati similare in domeniul cercetarii-dezvoltarii si
inovarii, pentru evaluarea si controlul conducerii programelor si proiectelor;
organizarea de seminarii si mese rotunde, actiuni promotionale de imagine si
diseminare de informatii, traduceri, precum gi altele asemenea; in aceste scopuri
poate contracta servicii de consultanta, expertiza, asistenta tehnica, etc.;

stimularea si monitorizarea participarii Romaniei la programe si proiecte
internationale, europene, comunitare si bilaterale in domeniu;

elaborarea si initierea de proiecte de acte normative si de reglementari in domeniu;
crearea si dezvoltare cadrului institutional in domeniu; avizarea proiectelor de acte
normative care contin prevederi ce intra sub incidenta domeniului sau de
competentd; monitorizarea aplicdrii, dupa aprobare, a actelor normative si a
reglementarilor promovate;

stimularea dezvoltarii regionale si locale, precum si a coeziunii sociale, prin
programe si proiecte de dezvoltare a cercetarii stiintifice si dezvoltarii tehnologice si
de stimulare a inovarii; stimularea, infiintarea sau initierea infiintarii si dezvoltarii
de parcuri stiintifice si tehnologice, centre de inovare si incubare in afaceri, centre
de legituri cu industria, de transfer tehnologic si altele asemenea, inclusiv
organizatii fara scop lucrativ sau patrimonial;

conducerea, finantarea, monitorizarea si implementarea de programe/proiecte de
cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii; atribuirea conducerii programelor,
conform reglementarilor in vigoare;

m) exercitarea atributiilor ce 1i revin, potrivit legii, ca organ de specialitate al

n)

0)

p)

<)

r)
s)
t)

administratiei publice centrale, sub a carui autoritate directa functioneaza unitati
aflate in subordinea sau in coordonarea sa; monitorizarea si evaluarea de unitati
specifice domeniului;

elaborarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare, denumit in
continuare Planul national, pe perioade multianuale, inclusiv evaluarea surselor
necesare; stabilirea si actualizarea obiectivelor strategiei urmarite prin Planul
national, in concordanta cu prioritatile politicilor economice si sociale ale
Guvernului;

stimularea dialogului cu comunitatea stiintificd si cu alte structuri ale societatii
civile; in acest sens, se consulta si se stimuleaza implicarea acestor structuri, in mod
direct si activ, inclusiv prin sustinerea financiara, in definirea si implementarea
politicilor in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

aprobarea regulamentului-cadru si a componentei Colegiului Consultativ pentru
Cercetare-Dezvoltare si Inovare, denumit in continuare Colegiul Consultativ,
precum si a organelor de lucru ale acestuia; asigurarea secretariatului Colegiului
Consultativ si, dupa caz, a organelor de lucru ale acestuia;

evaluarea programelor cuprinse in Planul national si detalierea lor anual3;
aprobarea prevederilor anuale ale Planului national si informarea Guvernului
asupra realizarii acestora;

stabilirea fondurilor destinate finantarii Programelor nucleu si repartizarea acestor
fonduri pe fiecare Program-nucleu;

elaborarea Planului sectorial de cercetare-dezvoltare propriu, precum si avizarea
Planurilor sectoriale de cercetare-dezvoltare ale celorlalte autoritati publice;
prognozarea, planificarea si programarea, dupa caz, a bugetului aferent cercetarii
cuprins in bugetul de stat, a resurselor financiare necesare realizarii politicilor in
domeniul sau de competenta; utilizarea acestor resurse;

implementarea sistemului informatic national pentru cercetare stiintifica si
dezvoltare tehnologica, elaborarea si implementarea politicilor de dezvoltare a
tehnologiilor informatice;



v) colaborarea cu organisme si cu organizatii nationale si internationale din domeniul
cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

w) coordonarea de politici in domeniul proprietatii intelectuale si stimularea
dezvoltarii unui mediu favorabil inovarii;

x) coordonarea activitatii de participare a Romaniei la targuri, expozitii si la alte
asemenea manifestari interne si internationale cu caracter tehnico-stiintific;

Art.9 (1) Autoritatea organizeaza in structura sa o directie specializatd denumita
Organism Intermediar pentru Programul operational sectorial de crestere a
competitivitdtii economice pentru obiectivele de cercetare stiintifici, dezvoltare
tehnologica si inovare, denumit in continuare Organism intermediar pentru cercetare.

(2) Organismul intermediar pentru cercetare indeplineste atributiile delegate de
Autoritatea de management pentru Programul operational sectorial de crestere a
competitivitdtii economice si/sau de catre autoritatile de plata, prin acordul partilor
implicate.

Capitolul III
Structura organizatorica a Autoritatii

Art.10 Structura organizatorica a Autoritatii si numarul maxim de posturi sunt prevazute
in Anexa nr.1 la Hotararea Guvernului nr.1449/2005 privind organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale pentru Cercetare Stiintifica.

Art.11 Statul de functii se aproba prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii, la
propunerea presedintelui Autoritatii.

Art.12 In cadrul Autoritatii isi desfisoara activitatea urmitoarele categorii de personal:
a) 1nalti functionari publici,
b) functionari publici de conducere,
c¢) functionari publici de executie,
d) personal contractual de executie,
e) consilieri de integrare europeana.

Art.13 Ponderile pe categorii de personal se stabilesc in conformitate cu actele normative
in vigoare.

Art.14 (1) In structura organizatoricd a Autoritatii pot functiona directii generale,
directii, servicii si birouri.

(2) In cadrul acesteia, prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii se pot
organiza directii in cadrul directiilor generale, iar prin decizie a presedintelui se pot
organiza servicii si birouri, precum si colective temporare de lucru.

Art.15 (1) Conducerea fiecarei directii generale este exercitata de un director general
ajutat de unul sau mai multi directori, numiti pe baza de concurs, conform prevederilor
legale.

(2) Conducerea fiecarei directii este exercitata de catre un director, ajutat,
dupa caz, de un director adjunct, numit prin concurs, conform prevederilor legale.

(3) Conducerea fiecarui serviciu sau birou este exercitata de catre un sef de
serviciu, respectiv de catre un sef de birou, numiti prin concurs conform prevederilor
legale.
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Art.16 In structura Autorititii sunt organizate urmitoarele compartimente, conform
schemei organizatorice prezentata in Anexa nr.1 la Hotararea Guvernului nr.1.449/2005
privind organizarea si functionarea Autoritatii Nationale pentru Cercetare Stiintifica:
1. Directia Generala Programe.
1.1. Directia Politici de Cercetare-Dezvoltare, Contractare si Monitorizare
Programe Nationale.
1.1.1. Compartiment Strategii, Politici, Elaborare Programe de
Cercetare-Dezvoltare.
1.1.2. Compartiment Evaluare, Contractare, Monitorizare Programe.
1.2. Directia de Integrare Europeana si Cooperari Internationale.
1.2.1. Compartiment Integrare Europeana.
1.2.2. Compartiment Cooperari Bilaterale si Relatii cu Organisme
Internationale.
2. Directia Generald Organism Intermediar pentru cercetare.
2.1. Directia Programe — Evaluare — Monitorizare.
2.1.1. Compartiment Programare.
2.1.2. Compartiment Evaluare.
2.1.3. Compartiment Monitorizare.
2.1.4. Unitate de implementare proiecte Phare.
2.2, Directia Implementare, Management Financiar si Control.
2.2.1. Compartiment Implementare.
2.2.2. Compartiment Management Financiar.
2.2.3. Compartiment Control Financiar.
2.3. Unitate de Implementare proiecte la nivelul regiunilor de dezvoltare.
3. Directia Transfer Tehnologic si Infrastructuri.
3.1. Compartiment Inovare si Transfer Tehnologic.
3.2. Compartiment Infrastructuri de Cercetare-Dezvoltare-Inovare.
4. Directia Economica.
4.1. Compartiment Buget-Finante-Contabilitate.
4.2. Compartiment Patrimoniu, Investitii , Achizitii si Administrativ.
4.3. Compartiment Plati pentru activitatea de cercetare.
4.4. Compartiment Control Financiar Preventiv Propriu.
Compartiment Juridic si Contencios.
Compartiment Audit Public Intern.
Compartiment Relatii Publice si Mass-Media.
Compartiment Informatizare.
Compartiment Resurse Umane.

© BN o

Capitolul IV
Conducere si functionarea Autoritatii

Art.17 Autoritatea este condusa de un presedinte care este secretarul de stat pentru
activitatea de cercetare din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetdrii, ajutat de un
vicepresedinte, cu rang de subsecretar de stat. Vicepresedintele este numit prin decizie a
Primului-ministru, la propunerea ministrului educatiei si cercetarii.

Art.18 (1) Autoritatea are un secretar general care este inalt functionar public, numit si
salarizat conform prevederilor legale.

(2) Secretarul general asigura stabilitatea functiondrii Autoritatii, continuitatea
conducerii administrative si realizarea legaturilor functionale dintre structurile Autoritatii.
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(3) Secretarul general indeplineste atributiile prevazute in prezentul Regulament de
Organizare si Functionare, la Art.22, pct.I1, precum si alte atributii stabilite prin decizie a
presedintelui Autoritatii.

Art.19 (1) Principalele atributii ale presedintelui Autoritdtii sunt cele stabilite in
Hotararea Guvernului nr.1.449/2005 privind organizarea si functionarea Autoritatii
Nationale pentru Cercetare Stiintifica.

(2) Structura generald a atributiilor presedintelui Autoritatii o reprezinta:

e Elaborarea si asigurarea aplicarii prevederilor programelor de dezvoltare pe termen
scurt, mediu si lung in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

e Indeplinirea activititilor rezultate din calitatea de ordonator secundar de credite;

e Colaborarea cu ceilalti secretari de stat din Ministerul Educatiei si Cercetarii
precum si din celelalte ministere implicate la elaborarea strategiei de reforma in
domeniul educatiei si cercetarii, ca parte componenta a strategiei de reforma
economico-sociald a Programului de guvernare.

(3) Presedintele Autoritatii desfasoara urmatoarele procese cheie (PC), dezvoltate pe

domenii, dupa cum urmeaza:

PC1 — Coordonare:

PC1-D1  Elaborarea Planului National de cercetare-dezvoltare si inovare in
concordanta cu prioritatile politicilor economice si sociale ale Guvernului,
precum si conducerea/atribuirea conducerii, finantarea, monitorizarea,
evaluarea si implementarea de programe/proiecte de cercetare-dezvoltare si
de stimulare a inovarii;

PC1-D2  Elaborarea cadrului legal specific, armonizarea legislatiei nationale cu cea a
Uniunii Europene si preluarea si aplicarea acquis-lui comunitar in domeniul
cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

PC1-D3  Stimularea transferului tehnologic a valorificarii rezultatelor inovarii, a
absorbtiei si difuziei acestora in randul agentilor economici si in economie;

PC1-D4  Armonizarea politicilor proprii domeniului cercetare-dezvoltare si inovare cu
cel din domeniul educatiei, economiei, sdnatatii, precum si din alte domenii;

PC1-D5  Pregitirea pozitiilor Autoritatii fatd de documentele legislative ale Uniunii
Europene de interes pentru domeniul cercetare-dezvoltare si inovare, precum
si participarea la structurile Consiliului UE la care Autoritatea este
reprezentatad si la structurile de coordonare organizate pe plan national;

PC1-D6  Implementarea politicilor de dezvoltare a tehnologiilor informatice;

PC1-D7  Atragerea si utilizarea eficientd a asistentei tehnice si a consultantei interne si
internationale pentru domeniul specific de competents;

PC1-D8  Participarea Romaniei la targuri, expozitii si alte manifestari interne si
internationale cu caracter tehnico-stiintific, precum si organizarea de
seminarii $i mese rotunde;

PCi1-Dg9  Reprezentarea, in numele Guvernului, in organismele si organizatiile
nationale, regionale si internationale, in limitele competentei acordate;

PCi1-Dio0 Coordonarea activitdtii consilierilor de integrare europeana repartizati la
Autoritate;

PC1-D11  Coordonarea activitatii de stimulare a dialogului pe probleme de cercetare cu
administratia centrala, comunitatea stiintifica si cu societatea civila;



PC2 — Colaborare:

PC2-D1

PC2-D2

PC2-D3

PC2-D4

Colaborarea cu celelalte autoritati publice pentru a realiza coerenta politicilor
guvernamentale in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

Colaborarea cu celelalte structuri guvernamentale pentru a stimula
dezvoltarea regionala si locald, precum si parteneriatul public privat;

Colaborarea cu celelalte ministere pentru a stimula dezvoltarea
parteneriatului international in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

Colaborarea cu comunitatea stiintifica si cu celelalte structuri ale societatii
civile si cu cetdtenii pentru a asigura transparenta politicilor specifice si a
mecanismelor de aplicare a acestora.

PC3 — Avizare:

PC3-D1
PC3-D2

PC3-D3

Avizarea retelei institutelor de cercetare-dezvoltare si inovare;

Avizarea obiectivelor strategice si tactice din domeniul cercetarii-dezvoltarii
si inovarii, a cadrului normativ-metodologic, functional, operational si
financiar necesar aplicarii politicilor specifice domeniului;

Avizarea planurilor sectoriale de cercetare-dezvoltare ale celorlalte autoritati
publice.

PC4 — Aprobare:

PC4-D1

PC4-D2

PC4-D3

PC4-Dg

Aprobarea finantdrii programelor de cercetare-dezvoltare, inclusiv a
fondurilor destinate finantarii programelor nucleu si a modului de
repartizare a acestora;

Aprobarea elaborarii Planului Sectorial de Cercetare-Dezvoltare propriu al
Autoritatii;
Aprobarea prevederilor anuale ale Planului National de Cercetare-Dezvoltare
si Inovare;

Aprobarea pozitiei Romaniei fatd de documentele legislative ale Uniunii
Europene care sunt de competenta Consiliului UE Competitivitate-Cercetare,
cu avizul Ministerului Afacerilor Externe si al Ministerului Integrarii
Europene.

PCs5 — Participare:

PC5-D1

PC5-D2

Participarea la actiuni de cooperare si manifestari culturale si tehnico-
stiintifice interne si internationale, inclusiv cele dezvoltate in perspectiva
integrarii europene;

Participarea la incheierea de conventii, acorduri, protocoale sau alte
intelegeri internationale, in limitele competentei acordate.

Art.20 Atributiile vicepresedintelui sunt urmatoarele:
PC1 — Coordonare:

PCi1-D1

PC1-D2

Aplicarea, monitorizarea si evaluarea strategiei si a politicilor in domeniul
cercetarii-dezvoltdrii si inovarii;

Prognozarea, alocarea anuala, monitorizarea si evaluarea folosirii resurselor



umane si financiare in vederea realizarii obiectivelor strategici in domeniul
cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

PC1-D3 Implementarea politicilor in domeniul proprietatii intelectuale si dezvoltarii
unui mediu favorabil inovarii;

PC1-D4  Colaborarea cu compartimentul de specialitate din cadrul Cancelariei
Primului-ministru si a Secretariatului General al Guvernului, precum si cu
secretarii generali din celelalte ministere si organe de specialitate ale
administratiei publice centrale, pe probleme de interes comun.

PC2 — Colaborare:

PC2-D1  Colaborarea cu comunitatea stiintifica si cu celelalte structuri ale societatii
civile si cu cetatenii pentru a asigura transparenta politicilor specifice si a
mecanismelor de aplicare a acestora.

PC3 — Avizare:
PC3-D1  Avizarea definirii si elaborarii de indicatori pentru evaluarea sistemului
cercetarii-dezvoltarii si inovarii.

PC4 — Aprobare:

PC4-D1  Aprobarea publicirii de rapoarte, studii si de alte materiale cu privire la
starea si functionarea institutelor de cercetare-dezvoltare din subordine;

PC4-D2  Aprobarea regulamentului cadru si a componentei Colegiului Consultativ
pentru Cercetare-Dezvoltare si Inovare, precum si a organelor de lucru ale
acestuia.

PCs5 — Participare:

PC5-D1  Participarea la actiuni de cooperare si manifestari culturale si tehnico-
stiintifice interne si internationale, inclusiv cele dezvoltate in perspectiva
integrarii europene.

Art.21 Conducatorii si ceilalti angajati ai Compartimentelor din cadrul Autoritatii sunt
responsabili, in domeniile specifice de activitate, la fiecare nivel al ierarhiei administrative,
de:

a) elaborarea proiectelor de planuri de muncd, multianuale, anuale, semestriale,

trimestriale sau pe alte perioade stabilite de catre seful ierarhic, cu respectarea
conditiilor de calitate, precum si a conditiilor de legalitate, oportunitate si
respectare a limitelor de timp prevazute;

b) indeplinirea planurilor de munca aprobate, cu respectarea conditiilor de legalitate si
oportunitate a limitelor de timp prevazute, semnalare a abaterilor fata de plan si
prezentare, spre aprobare, sefului ierarhic superior a propunerilor alternative de
revenire in prevederile planului;

¢) elaborarea de programe alternative, specifice domeniului de activitate, pe baza
politicilor si strategiilor aprobate de catre seful ierarhic superior, cu respectarea
conditiilor enuntate la lit.a) si b), precum si supunerea lor spre aprobare sefului
ierarhic;

d) implementarea programelor aprobate, precum si raportarea intermediara si finala,
inclusiv la intervale de timp stabilite de catre seful ierarhic superior;



e) evaluarea atingerii obiectivelor si a impactului programelor implementate in
domeniul specific de activitate, precum si propunerea, spre aprobare, de catre seful
ierarhic, a alternativelor de politici, strategii si programe, in baza evaluarii realizate;

f) elaborarea si modificarea fisei fiecarui post de munca, in termen de 15 zile de la
aparitia unei modificari a conditiilor sau reglementarilor din domeniul propriu de
avizare; avizarea acesteia de catre seful ierarhic si supunerea ei spre aprobare
presedintelui Autoritatii;

g) propunerea de proiecte de metodologii si acte normative din domeniul sau de
competenta;

h) cooperarea cu celelalte compartimente;

i) participarea in organisme nationale si internationale cu atributii in domeniul
stiintei si tehnologiei;

j) participarea la realizarea de manifestari stiintifice interne si internationale;

k) administrarea bazei de date cu informatii specifice domeniului sdu de activitate;

1) cooperare in vederea fundamentarii necesarului si politicii de formare de resurse
umane a compartimentului sau.

Art.22 Misiunile, responsabilitatile si atributiile conducatorilor si angajatilor structurilor
organizatorice din cadrul Autoritatii, in domeniile de responsabilitate si activitate
specifice, la fiecare nivel al ierarhiei administrative, sunt, in principal, urmatoarele:

I. CONSILIERII PRESEDINTELUI/SECRETARUL DE STAT
PENTRU ACTIVITATEA DE CERCETARE

a) asigurarea, in permanentd, a conditiillor necesare indeplinirii deciziilor
demnitarului in vederea realizarii misiunii, rolului, responsabilitatilor si atributiilor
Autoritatii;

b) asigurarea desfasurarii eficiente a activitatii demnitarului;

¢) consilierea demnitarului la solicitarea acestuia;

II. SECRETARUL GENERAL AL AUTORITATII
Structura generala a atributiilor:

e Asigurarea stabilitatii functionarii Autoritatii, a continuitatii conducerii administrative si
a realizarii legaturilor functionale dintre structurile acesteia.

e Coordonarea la nivelul Autoritatii a procesului de elaborare, avizare si publicare in
Monitorul Oficial al Romaniei a actelor normative din domeniul cercetare-dezvoltare.

e Coordonarea elaborarii politicilor de personal din cadrul Autoritatii.

Procesele cheie (PC) si structura pe activitati (A) desfasurate de secretarul general al
Autoritdtii sunt urmatoarele:

PCi1- Colaborare

PCi-A1  Colaborarea cu secretarul general si secretarul general adjunct ai
Ministerului Educatiei si Cercetarii, pentru promovarea si avizarea actelor
normative din domeniul cercetare-dezvoltare, precum si pentru rezolvarea
oricaror probleme care intra in competenta sa;

PCi1-A2  Colaborarea cu compartimentul de specialitate din cadrul Cancelariei
Primului-ministru si a Secretariatului General al Guvernului, precum si cu



secretarii generali din celelalte ministere si organe de specialitate ale
administratiei publice centrale, pe probleme de interes comun.

PC2- Asigurare:

PC2-A1

PC2-A2

PC2-A3

PC2-Aq

PC2-Aj5

Asigurarea corectitudinii din punct de vedere al legalitatii si oportunitatii
actelor administrative, informarii cu acuratete, corecte si in timp util, a
presedintelui Autoritatii precum si a vicepresedintelui;

Asigurarea conducerii administrative a Autoritatii pentru aducerea la
indeplinire a deciziilor demnitarului;

Asigurarea elabordrii propunerii de structurda optima a Autoritatii, pe baza
atributiilor si responsabilitatilor stabilite prin actul normativ de organizare si
functionare;

Urmarirea si asigurarea desfasurarii in conditii optime a activitatilor
secretariatului Colegiului Consultativ pentru Cercetare-Dezvoltare si Inovare;
Asigurarea legaturii cu Regia Autonoma ,Monitorul Oficial al Romaniei”

pentru aducerea la cunostintd publica a deciziilor si/sau instructiunilor cu
caracter normativ emise de Autoritate;

PC3 — Coordonare

PC3-A1

PC3-A2

PC3-A3

PC3-A4

PC3-A5

PC3-A6

PC3-A7

PC3-AS8

Coordonarea bunei functionari a compartimentelor si activitatilor cu caracter
functional din cadrul Autoritatii si asigurarea legaturii operative dintre
presedinte/vicepresedinte si conducdtorii tuturor compartimentelor din
cadrul Autoritdtii si din cadrul autoritatilor coordonate/subordonate;

Coordonarea activitatilor pentru aducerea la indeplinire a sarcinilor ce revin
Autoritatii si Ministerului Educatiei si Cercetarii pe probleme de cercetare,
rezultate din sedintele de Guvern;

Coordonarea activitatilor pentru realizarea obiectivelor si actiunilor stabilite
prin Planul de actiuni al Programului de guvernare si prin Programul
sectorial anual al Autoritatii;

Coordonarea activitatilor pentru indeplinirea masurilor stabilite la nivelul
sedintelor Comisiei de Dialog Social, pentru activitatea de -cercetare-
dezvoltare;

Coordonarea procesului de elaborare si avizare de cdtre compartimentele de
specialitate ale Autoritatii si ale Ministerului Educatiei si Cercetarii a
proiectelor, actelor administrative cu caracter normativ si individual
elaborate de Autoritate si promovate de Ministerul Educatiei si Cercetarii;

Urmadrirea semnarii de catre ministrul educatiei si cercetérii a proiectelor de
acte normative elaborate de Autoritatea Nationala pentru Cercetare
Stiintifica, precum si a publicarii acestora pe pagina de internet a Autoritatii;

Pregatirea proiectelor de acte normative elaborate de Autoritate si promovate
de Ministerul Educatiei si Cercetdrii, pentru analiza acestora in Comisia de
Dialog Social si in Consiliul Economic si Social;

Urmarirea primirii si transmiterii ministerelor spre avizare a proiectelor de
acte normative, elaborate de Autoritate si promovate de Ministerul Educatiei
si Cercetarii;
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PC3-A9 Transmiterea catre secretarul general al Ministerului Educatiei si Cercetarii a
proiectelor de acte normative, elaborate de Autoritate si promovate de
Ministerul Educatiei si Cercetdrii, pentru inaintarea la Secretariatul General
al Guvernului;

PC3-A10 Asigurarea operarii corecte in proiectele de acte normative elaborate de
Autoritate si promovate de Ministerul Educatiei si Cercetarii a observatiilor si
propunerilor rezultate in urma sedintelor de Guvern;

PC3-A11  Urmarirea si asigurarea finalizarii actelor normative adoptate de Guvern care
au fost elaborate de Autoritate si promovate de Ministerul Educatiei si
Cercetarii, prin obtinerea de contrasemnaturi pe actul normativ adoptat, prin
publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, prin aprobarea unora dintre
acestea de catre Parlament si prin promulgarea lor de catre Presedintele
Romaniei;

PC3-A12 Coordonarea elaborarii politicilor de personal si principiilor directoare
pentru managementul de personal din cadrul compartimentelor Autoritatii.

Secretarul general indeplineste si alte atributii primite de la presedintele si
vicepresedintele Autoritatii.

III. DIRECTIA GENERALA PROGRAME.
Structura generala a atributiilor:

e Elaborarea si corelarea politicilor si strategiilor guvernamentale in domeniul CDI;

e Elaborarea si actualizarea periodica a programelor nationale din domeniul CDI;

e Prognozarea si planificarea resurselor necesare realizarii politicilor, strategiilor si a
programelor nationale din domeniul CDI;

¢ Monitorizarea si evaluarea realizarii politicilor si strategiilor nationale CDI;

e Dezvoltarea cadrului normativ-metodologic, a legislatiei si reglementdrilor specifice
necesare realizarii si evaludrii impactului politicilor, strategiilor si a programelor
nationale din domeniul CDI;

e Sustinerea politicilor de integrare internationala a domeniului CDI;

e Relationarea cu organisme nationale si internationale cu atributii in domeniul
politicilor, strategiilor si programelor CDI;

e Monitorizarea aplicarii regulilor ajutorului de stat pentru programele aflate in
coordonarea Directiei generale;

e Contribuirea la pregatirea materialelor cu privire la pozitia Romaniei fata de
documentele legislative ale UE in domeniile de specialitate ale directiei generale
impreuna cu celelalte directii implicate.

II1.1. Directia Politici de Cercetare-Dezvoltare, Contractare si
Monitorizare Programe Nationale.
III.1.1. Compartiment Strategii, Politici, Elaborare Programe
de Cercetare-Dezvoltare.
III.1.2 Compartiment Evaluare, Contractare, Monitorizare
Programe.
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Proces cheie 1 (PC1): elaborare si monitorizare politici si strategii pentru

domeniul CDI

Proces cheie 2 (PC2): elaborare si actualizare programe pentru domeniul CDI
Proces cheie 3 (PC3): planificare bugetara, metodologii de finantare si
statistica pentru domeniul CDI

Proces cheie 4 (PC4): monitorizare si evaluare programe/proiecte CDI

Proces cheie 1 —3 — Domenii (PC1-3 — D1-3)
D1-3 Domenii CDI

Proces cheie 4 — Domenii (PC4 — Dg)

D4.1 Plan national (AGRAL, AMTRANS, AEROSPATIAL, BIOTECH, CORINT,
CERES, CALIST, INVENT, MATNANTECH, MENER, RELANSIN, VIASAN,
INFOSOC, INFRAS

D4.2 Program Cercetare de Excelenta
D4.3 Program Nucleu

D4.4 Plan Sectorial

D4.5 Programe suport
D4.5.1Subventionare manifestari stiintifice interne cu participare

internationala

D4.5.2 Subventionare literatura tehnico-stiintifica
D4.5.3 Subventionare informare documentare

PC1 Activititi

PCi1-A1  Elaborarea politicilor si strategiilor la nivel national specifice domeniului
cercetare-dezvoltare si inovare si corelarea acestora cu ansamblul politicilor
guvernamentale de dezvoltare economica si sociala

PCi1-A2  Elaborarea de documente de sinteza, formularea de orientari, propuneri si
variante pentru asistarea si fundamentarea deciziei privind:

*

stabilirea directiilor strategice, a obiectivelor si domeniilor CDI
prioritare concrete, pe orizonturi multi-anuale/ anuale

stabilirea politicilor si strategiei adecvate pentru realizarea
obiectivelor CDI prioritare

stabilirea structurii si a obiectivelor si detalierea programelor
nationale CDI

stabilirea politicilor pentru dezvoltarea infrastructurii institutionale
si informationale in domeniul CDI

stabilirea politicilor pentru dezvoltarea resurselor umane in
domeniul CDI

stabilirea politicilor de stimulare a transferului tehnologic, a difuziei
si absorbtiei in economie a rezultatelor CD si a inovarii

stabilirea politicilor de colaborare si parteneriat international in
domeniul CDI;

PC1-A3  Elaborarea de documente de sinteza, prognoze, evaluari, raportari si analize
statistice, formularea de variante si scenarii privind:

*

*

situatia sistemului si activitatii CDI din Romaénia si reforma in
domeniu

evolutia sistemului si activitatii CDI din Romaéania in context
international, in special in cadrul procesului de integrare europeana
si euroatlantic;
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PCi1-A4  Elaborarea de studii, sinteze, analize, prognoze si evaludri comparative
privind sistemele si activitatea CDI din diverse tari;

PC1-A5  Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme si
reglementari specifice domeniului CDI, pentru:

* analiza, selectarea si etapizarea obiectivelor prioritare

* elaborarea si aplicarea politicilor

* planificare si evaluarea strategica la nivelul sistemului, politicilor si
programelor CDI

* elaborarea, finantarea si implementarea programelor

* monitorizarea, evaluarea si controlul realizarii politicilor si
programelor;

PC1-A6  Organizarea si asigurarea functiondrii organismelor consultative pe probleme
de politici CDI, infiintate de ANCS

PC1—-A7 Relationarea cu organisme nationale si internationale, inclusiv la nivelul UE,
cu atributii in domeniul elaborarii si coordonérii politicilor CDI

PC1-A8  Participare la elaborarea si implementarea politicilor de colaborare si
parteneriat international in domeniul CDI

PCi1-Ag9  Elaborarea altor categorii de lucrari si participarea la diferite activitati din
domeniu, la cererea structurilor interne si externe institutiei.

PC2 Activitati

PC2-Al1  Elaborarea si actualizarea instrumentelor de programare (structura-cadru
pentru definirea programelor de lucru, a termenilor de referinta, a pachetelor
de informatii);

PC2-A2  Formularea si actualizarea prioritatilor, a obiectivelor urmarite si a
rezultatelor asteptate pentru fiecare program, in colaborare cu Colegiul
Consultativ CDI;

PC2-A3  Formularea si actualizarea programelor de lucru, a componentelor de
structura, a categoriilor de proiecte si actiuni specifice pentru fiecare
program, in colaborare cu Colegiul Consultativ CDI;

PC2-A4  Stabilirea, estimarea si actualizarea principalilor indicatori de realizare ai
programelor;

PC2-A5  Estimarea bugetelor multianuale si anuale necesare realizarii programelor;

PC2-A6  Elaborarea documentatiilor necesare pentru lansarea competitiilor pe
programe: termeni de referintd pentru atribuirea conducerii, pachete de
informatii pentru competitiile de proiecte;

PC2-A7  Colaborarea la elaborarea si perfectionarea legislatiei si a reglementarilor
specifice domeniului de activitate;

PC2-A8 Implicarea in monitorizarea si raportarea activitatii din cadrul programelor
nationale CDI;

PC3 Activitati

PC3-A1  Prognozarea resurselor financiare necesare realizarii politicilor de C-D-I;

PC3-A2  Coordonarea si elaborarea de scheme de planificare bugetars;
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PC3-A3  Elaborarea de scheme de finantare pentru programele de CDI din Planul
national;

PC3-A4  Definirea de indicatori pentru programele nationale de CDI, in corelare cu
metodologia Ministerului Finantelor Publice, care sa fie utilizati in
planificarea bugetului pe perioade de timp multianuale, respectiv anuale;

PC3-A5  Elaborarea de prognoze pentru evaluarea indicatorilor utilizati in calculul
bugetului multianual si anual al Autoritatii;

PC3-A6  Colaborarea la elaborarea si perfectionarea legislatiei si a reglementarilor
specifice domeniului de activitate;

PC3A7 Elaborarea de analize statistice si comparatii internationale privind
activitatea CDI;

PC3-A8 Colaborarea cu Institutul National de Statistici in perfectionarea
metodologiilor de masurare a activititii CDI si armonizarea lor cu
metodologiile utilizate de Eurostat si OECD;

PC3-A9 Implicarea in monitorizarea si raportarea activitatii din cadrul programelor
nationale CDI.

PC4. Activitati
PC4-Al Activitati program PNCDI-monitor program, responsabil

pentru finantarea, monitorizarea si evaluarea programului pe
toata durata aprobata, in care scop:

PC4-All.1 Verifica si avizeaza contractul de finantare a conducerii programului
urmarind respectarea procedurii pentru atribuirea contractului de
conducere a programului;

PC4-A.l.2 Participa ca reprezentant al Autoritatii contractante la monitorizarea
lucrarilor panelului de evaluatori in cadrul competitiei de proiecte, fara a
participa la evaluarea propunerilor de proiecte;

PC4-A.1.3 Verifica si avizeaza lista propunerilor evaluate si le inainteaza, in vederea
finantarii, pentru aprobare conducerii Autoritatii contractante;

PC4-A.l.4 Asigura consultanta pentru conducerea programului si contractori in
vederea incheierii contractelor de finantare;

PC4-A.l1.5 Sprijind conducerea programului in elaborarea instrumentelor de
planificare si monitorizare (planul strategic, planul anual, programele de
lucru);

PC4-A.1.6 Verifica si avizeaza instrumentele de planificare si monitorizare (planul

strategic, planul anual, programele de lucru)si le transmite spre
aprobare conducerii Autoritatii contractante;

PC4-A.l.7 Verifica si avizeaza cererile de plata;

PC4-A.1.8 Elaboreaza rapoartele de evaluare ale programului trimestrial si anual;

PC4-A.1.9 Da avizul sau acordul Autoritatii contractante potrivit prevederilor
legale;

PC4-A.1.10 analizeaza, avizeaza si inainteaza spre semnare documentele intocmite

(acte aditionale) ca urmare a modificarilor survenite in activitatea de
conducere a programului .
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PC4-All
PC4-A.ll.1
PC4-A.1.2
PC4-A.11.3
PC4-A.ll.4
PC4-A.ll.5
PC4-A.11.6
PC4-A.Il.7
PC4-A.11.8
PC4-A.llI
PC4-A.lll.1
PC4-A.lll.2
PC4-A.111.3
PC4-A.lll.4
PC4-A.lV
PC4-A.IV.1
PC4-A.1V.2
PC4-A.1V.3
PC4-A.IV.4

Activitati program CEEX — responsabil modul, arie tematica
pentru finantare, monitorizare si evaluare program pe toata
durata de derulare aprobata, in care scop:

Verifica si avizeaza contractul de finantare pentru extinderea serviciilor
la nivelul conducerii programelor din PNCDI;

Verifica si avizeaza lista propunerilor evaluate si le inainteaza, in vederea
finantarii, pentru aprobare conducerii Autoritatii contractante;

Asigura consultanta pentru contractori in vederea incheierii contractelor
de finantare;

Sprijind conducerea programului in elaborarea instrumentelor de
planificare si monitorizare (planul strategic, planul anual, programele de
lucru);

Verifica si avizeaza cererile de plata;

Elaboreaza rapoartele de evaluare ale programului trimestrial si anual pe
arii tematice, dupa caz;

Da avizul sau acordul Autoritatii contractante potrivit prevederilor
legale;

Analizeazd, avizeaza si inainteaza spre semnare documentele intocmite
(acte aditionale) ca urmare a modificarilor survenite in activitatea de
monitorizare a ariilor tematice.

Activitati program nucleu-responsabil pentru derularea
contractului de finantare a programului nucleu, in care scop :

Analizeaza, avizeaza si inainteaza spre aprobare lista proiectelor propuse
pentru finantare;

Analizeaza, avizeaza in calitate de responsabil de contract proiectele de
contract de finantare prezentate de unititile executante, urmarind
respectarea metodologiei in conformitate cu legislatia in vigoare;

Analizeazd, avizeaza si propune spre aprobare plata lucrarilor la fazele
realizate si plati in avans avand in vedere respectarea prevederilor
contractului de finantare;

Analizeaza, avizeaza si inainteaza spre aprobare acte aditionale intocmite
in scopul angajarii bugetelor anuale sau a modificarilor solicitate de una
dintre parti sau la recomandarea comisiilor de specialitate ale Colegiului
consultativ.

Activitati Plan sectorial — responsabil proiect
Participa la evaluarea propunerilor de proiecte;

Verificd, avizeaza si inainteaza spre aprobare Autoritdtii contractante,
contractul de finantare a proiectului urmarind respectarea procedurii
pentru atribuirea contractului de finantare;

Analizeazd, avizeaza si propune spre aprobare plata lucrarilor fazelor de
realizare a proiectelor, precum si plata in avans cu respectarea
prevederilor contractului de finantare;

Participa in cadrul comisiei de monitorizare la evaluarea fazelor
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PC4-A.1V.5

PC4-AV
PC4-AV.1

PC4-A.V.2

PC4-A.VI
PC4-AVI.1

PC4-A.VI1.2

PC4-AVII.1

PC4-A.VII.2

PC4-AVIIL.3

PC4-AVIII

PC4-A.VIIL.1

intermediare si elaboreaza rapoarte de evaluare in vederea decontarii;

Participa in cadrul comisiei de monitorizare la intocmirea rapoartelor de
evaluare anuale si finale pentru proiectele realizate.

Activitati pentru subventionarea literaturii tehnico-stiintifice

Analizeaza si avizeaza proiectele de contracte pentru subventionarea
literaturii tehnico-stiintifice de la edituri, in conformitate cu lista
elaborata de Comisia de subventionare si aprobata de Ordonatorul de
credite;

Primirea si verificarea conformitatii documentelor justificative necesare
decontarii sumelor prevazute in contractele de finantare a literaturii
tehnico-stiintifice.

Activitati privind manifestari stiintifice :

Analizarea i avizarea proiectelor de contracte pentru manifestari
stiintifice si inaintarea lor spre aprobare, in conformitate cu lista
aprobata de Ordonatorul de credite;

Primirea si verificarea conformitatii documentelor justificative necesare
decontarii sumelor prevazute in contractele de finantare a manifestarilor
stiintifice.

Activitati privind informarea-documentarea:

Intocmeste centralizatorul cu unititile si sumele propuse pentru
informare-documentare in vederea realizarii de abonamente la publicatii
periodice si carti tehnico-stiintifice din strainatate si il inainteaza spre
aprobare Ordonatorului de credite;

Analizeaza, avizeaza si inainteaza spre aprobare conventiile propuse de
unitatile de cercetare-dezvoltare in vederea alocarii fondurilor pentru
abonamente la publicatii periodice si procurarea de carti din strainatate;

Analizeaza, verificA si 1nainteaza spre decontare documentele

justificative necesare decontarii conventiilor incheiate.
Alte activitati :

Participa la elaborarea documentelor pentru declansarea si desfasurarea
competitiei in vederea atribuirii conducerii/executii de program/proiect:
i.-elaborarea documentatiei de participare la competitie (termeni
de referintd, modelul de contract de finantare),
ii.-difuzarea anuntului public privind lansarea competitiei si
exprimarea interesului potentialilor contractori,
iii.-stabilirea listei lungi a potentialilor contractori,
iv.-selectarea  potentialilor contractori (lista scurtd) si
transmiterea invitatiei de participare cu oferte la competitie,
v.-evaluarea in conditiile legale a ofertelor primite,
vi.-participarea la negocierea contractului de finantare cu
castigatorul competitiei;

PC4-A.VIIL.2 Elaborarea modelelor documentelor care 1insotesc procedurile de

evaluare, contractare, finantare si monitorizare a programelor nucleu si
a proiectelor componente;
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PC4-A.VIIL.3 Elaborarea Planului sectorial;

PC4-A.VII1.4 Elaborarea termenilor de referintd pentru proiectele cuprinse in Planul

sectorial;

PC4-A.VIIL.5 Organizarea si declansarea competitiei pentru atribuirea si realizarea

proiectelor:
-difuzarea anuntului public privind lansarea competitiei si
exprimarea interesului potentialilor contractori,
-stabilirea listei lungi a potentialilor contractori,
-selectarea potentialilor contractori (lista scurtd) si transmiterea
invitatiei de participare cu oferte la competitie,
-evaluarea in conditiile legale a ofertelor primite,
-participarea la negocierea contractului de finantare cu
castigatorul competitiei.

PC4-A.VIIL.6 Primirea, verificarea, inregistrarea si centralizarea solicitarilor pentru

subventionarea literaturii tehnico-gtiintifice si 1naintarea listei in
vederea evaluarii, Comisiei nationale pentru cultura scrisa;

PC4-A.VIIL.7 Inaintarea listei rezultate in urma analizei Comisiei nationale pentru

cultura scrisa, spre aprobare Ordonatorului de credite;

PC4-A.VIIL.8 Elaborarea de propuneri pentru modificarea sau initierea de noi acte

normative in activitatea de contractare, avizare a rezultatelor si
decontarea lucrarilor.

II1.2. Directia de Integrare Europeana si Cooperari Internationale.

III1.2.1. Compartiment Integrare Europeana.
III.2.2 Compartiment Cooperari Bilaterale si Relatii cu
Organisme Internationale

Proces cheie 1 (PC1): cooperare bilaterala

Proces cheie 2 (PC2): cooperare regionala

Proces cheie 3 (PC3): cooperare in cadrul organismelor internationale
Proces cheie 4 (PC4): Uniunea Europeana si alte activitati internationale
Proces cheie 5 (PC5): activitati suport pentru Directie

Proces cheie 1 - Domenii (PC1-D1)

PCi1i-Di1.1
PC1-Di.2
PCi1-D1.3

PCi1-D1.4

PC1-D1.5
PCi1-D1.6
PC1-D1.7
PC1-D1.8

Italia, Malta, Spania, Portugalia, Franta;
Belgia (Flandra+Valonia), Olanda, Luxemburg, Marea Britanie;

Polonia, Slovenia, Slovacia, Serbia & Muntenegru, Albania, Croatia,
Macedonia;

Bulgaria, Ungaria, Grecia, Finlanda, Suedia, Norvegia, Letonia, Lituania,
Estonia;

Republica Moldova, Ucraina, Rusia, NSI, Tucia, tari arabe;

Austria, Germania, Elvetia, Republica Africa de Sud, tari africane, Australia;
Japonia, China, Vietnam, India, Republica Coreea, tari asiatice;

SUA, Canada, America Latina.
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Proces cheie 2 - Domenii (PC2-D2.)

PC2-D2.1
PC2-D2.2
PC2.D2.3
PC2-D2.4
PC2.D2.5

INTAS (Cooperare intre statele europene si NSI);

Tratatul Antarctic;

ICE (Initiativa Central Europeana);

OCEMN (Organizatia Cooperarii Economice la Marea Neagra);
Pactul de Stabilitate.

Proces cheie 3 - Domenii (PC3-D3.)

PC3-D3.1
PC3-D3.2
PC3-D3.3
PC3-D3.4
PC3-D3.5
PC3-D3.6

ICGEB (Centrul International pentru Inginerie Genetica si Biotehnologie);
ONU, in particular UNESCO-ROSTE;

IUCN (Institutul Unificat de Cercetari Nucleare);

CERN (Organizatia Europeana pentru Cercetare Nucleara);

AUF (Asociatia Universitatilor Francofone);

OEBM (Organizatia Europeana de Biologie Moleculara).

Proces cheie 4 - Domenii (PC4-D4.)

PC4-D4g.1
PC4-Dg.2
PC4-D4.3
PC4-D4.4
PC4-D4.5
PC4-D4.6
PC4-D4g.7
PC4-D4.8
PC4-D4.9
PC4-D4g.10

EUREKA;

COST;

NATO;

JRC;

EURATOM;

Programe Cadru CDI ale UE
Consiliul Europei;

Proiecte ERA NET, CA si SSA;
Platforme Tehnologice;

Oficiul Roman pentru Stiinta si Tehnologie pe langa Uniunea Europeana.

Proces cheie 5 (PC5) - Domenii (PC5-D5.)

PC5-D5.1
PC5-D5.2
PC5-D5.3
PC5-D5.4
PC5-D5.5
PC5-D5.6

Masuri de sprijin privind participarea la Programele Cadru
Baza de date programe bilaterale;

Cereri de plata mobilitati in cadrul programelor bilaterale;
Scutiri taxe vamale pentru importuri si TVA;

Licitatii bilete transport international;

Activitati administrative ale Directiei (secretariat);

Proces cheie 1 (PC1) - Activitati (PC1-A1.)

PCi1-A1.1
PC1-A1.2

Elaborarea strategiei privind cooperarea pentru tarile de care raspunde;

Aplicarea, promovarea si coordonarea Programului de parteneriat

international pentru tarile de care raspunde;



PCi1-A1.3
PC1-A1.4
PCi-A1.5

PC1-A1.6
PCi1-A1.7

PC1-A1.8

PCi1-A1.9

PCi1-A1.10

PCi1-A1.11

PC1-A1.12

PC1-A1.13

PC1-A1.14

PCi-A1.15

PC1-A1.16

PCi-A1.17

PC1-A1.18

PCi1-A1.19

Sprijinirea activitatii de evaluare a activitatii Directiei;
Comunicarea eficienta cu celelalte compartimente ale Autoritatii;

Elaborarea unor lucrari de sinteza pentru tarile de care raspunde;

Elaborarea de rapoarte de activitate pentru tarile de care raspunde;

Diseminarea pe plan intern a informatiilor privind formele de parteneriat
international pentru tarile de care raspunde;

Participarea la actiuni cu caracter international bilateral pentru tarile de
care raspunde;

Participarea la negocierea si pregatirea pentru semnare a acordurilor si
programelor bilaterale de cooperare tehnico-stiintificA incheiate de
Autoritate, precum si a acordurilor cu componenta de cercetare coordonate
de Ministerul Afacerilor Externe sau Ministerul Economiei si Comertului;

Initierea documentatiei si urmarirea obtinerii avizelor interne si a
aprobarii Guvernului pentru negocierea, semnarea si intrarea in vigoare a
acordurilor specifice si dupa caz a programelor bilaterale;

Participarea la Comisiile Mixte organizate in tara sau strainatate in baza
Acordurilor sau programelor semnate, pentru tarile de care raspunde;

Urmadrirea 1indeplinirii prevederilor din intelegerile bilaterale si
identificarea de noi oportunitati de dezvoltare a relatiilor de cooperare
stabilite in baza acestora pentru tarile de care raspunde;

Participarea la redactarea documentelor de parteneriat international
bilateral;

Diseminare informatii referitoare la ofertele de burse de cercetare, stagii de
formare si perfectionare profesionald, schimburi de specialisti, asistenta
tehnica, etc. pentru tarile de care raspunde;

Participa in tara si strainatate la conferinte, seminarii, manifestari
stiintifice, simpozioane, mese rotunde, colocvii, etc., pe teme legate de
promovarea cooperarii internationale in stiinta si tehnologie pentru tarile
de care raspunde;

Primirea de delegatii straine aflate in vizite oficiale la Autoritate, pentru
tarile de care raspunde;

Colaborarea cu Colegiul Consultativ al Autoritatii pentru evaluarea
propunerilor de proiecte bilaterale si pentru buna desfasurare a proiectelor
de cooperare internationala pentru tarile de care raspunde;

Organizarea protocolului (program, vizite, primiri) ocazionat de primirea
delegatiilor strdine la nivel de directie si de conducere a Autoritatii pentru
tarile de care raspunde;

Realizarea ordinelor de deplasare si verificarea intocmirii corecte a
documentatiei pentru conducerea Autoritatii pentru tarile de care
raspunde;
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PCi1-A1.20

PCi1-A1.21

Elaborarea planului de relatii pentru deplasari si primiri pentru tarile de
care raspunde;

Are relatii de comunicare cu sistemul CDTI, ministere, organe consultative.

Proces cheie 2 - Activitati (PC2-A2.)

PC2-A2.1

PC2-A2.2

PC2-A2.3

PC2-A2.4

PC2-A2.5

PC2-A2.6
PC2-A2.7
PC2-A2.8
PC2-A2.9
PC2-A2.10
PC2-A2.11
PC2-A2.12

PC2-A2.13

PC2-A2.14

PC2-A2.15
PC2-A2.16

Promovarea participarii Romaéniei la programele stiintifice ale

organizatiilor de cooperare regionala si subregionalg;

Participarea la reuniunile de lucru desfasurate in tara si in strainatate in
cadrul organizatiilor de cooperare regionala si subregionala;

Diseminarea informatiilor de interes rezultate din reuniuni, in sistemul
CDTI din Romania;

Coordonarea si urmarirea bunei desfasurari a proiectelor de cooperare
promovate in cadrul programelor stiintifice ale organizatiilor regionale;

Participarea la organizarea in tara, de catre Autoritate sau de catre alte
ministere implicate, a unor reuniuni de lucru, in cadrul organizatiilor de
cooperare regionala si subregionald, promovand o reprezentare
corespunzatoare a institutiilor roméanesti de CDTI;

Elaborarea strategiei privind cooperarea regionala;

Sprijinirea activitatii de evaluare a activitatii Directiei;
Comunicarea eficienta cu celelalte compartimente ale Autoritatii;
Elaborarea unor lucrari de sinteza la nivel regional;

Elaborarea de rapoarte de activitate la nivel regional;

Primirea de delegatii straine aflate in vizite oficiale la Autoritate;

Colaborarea cu Colegiul Consultativ al Autoritatii pe probleme de
consultare stiintifica;

Organizarea protocolului (program, vizite, primiri) ocazionat de primirea
delegatiilor strdine la nivel de directie si de conducere a Autoritatii;

Realizarea ordinelor de deplasare si verificarea intocmirii corecte a
documentatiei pentru conducerea Autoritatii;

Elaborarea planului de relatii pentru deplasari si primiri;

Are relatii de comunicare cu sistemul CDTI, ministere, organe consultative;

Proces cheie 3 - Activitati (PC3-A3.)

PC3-A3.1

PC3-A3.2

PC3-A3.3

Initierea elaborarii documentatiei si obtinerii aprobarilor necesare afilierii
Romaniei la diferite organisme internationale;

Participarea la reuniunile de lucru desfasurate in tara si in strainatate in
cadrul acestor organizatii si asigurarea diseminarii informatiilor de interes
rezultate din aceste reuniuni in sistemul CDTI;

Participarea la organizarea in tara, de catre Autoritate sau de catre alte
ministere implicate a unor reuniuni de lucru in cadrul acestor organizatii,
promovand o reprezentare corespunzatoare a institutiilor romanesti de
CDTI;

20



PC3-A3.4

PC3-A3.5

PC3-A3.6

PC3-A3.7

PC3-A3.8

PC3-A3.9

PC3-A3.10
PC3-A3.11
PC3-A3.12
PC3-A3.13
PC3-A3.14

PC3-A3.15

PC3-A3.16

PC3-A3.17
PC3-A3.18

Promovarea si urmarirea bunei desfasurari a proiectelor de cooperare din
cadrul programelor stiintifice ale acestor organizatii;

Informarea institutiilor CDTI romanesti asupra posibilitatilor de
participare la programele si proiectele organismelor internationale;

Initierea, coordonarea si supervizarea diseminarii informatiilor privind
strategia si activitatea CDTI din Romaénia catre aceste organizatiile
internationale;

Transmiterea catre sistemul CDTI de informatii de specialitate de la
organizatiile internationale;

Elaborarea strategiei privind cooperarea cu organizatiile internationale;
oportunitatea aderdrii la o anumita organizatie internationald;

Sprijinirea activitatii de evaluare a activitatii Directiei;

Comunicarea eficienta cu celelalte compartimente ale Autoritatii;
Elaborarea unor lucrari de sinteza;

Elaborarea de rapoarte de activitate privind organizatiile internationale;
Primirea de delegatii straine aflate in vizite oficiale la Autoritate;
Colaborare cu Colegiul Consultativ al Autoritatii pe probleme de consultare
stiintifica;

Organizarea protocolului (program, vizite, primiri) ocazionat de primirea
delegatiilor straine la nivel de directie si de conducere a Autoritatii;

Realizarea ordinelor de deplasare si verificarea intocmirii corecte a
documentatiei pentru conducerea Autoritatii;

Elaborarea planului de relatii pentru deplasari si primiri;

Are relatii de comunicare cu sistemul CDTI, ministere, organe consultative;

Proces cheie g4-Activitati Domenii 4.1-4.9 (PC4-A4.d)

PC4-A4d.1

PC4-A4d.2

PC4-A4d.3

PC4-A4d.4

PC4-A4d.5

PCq-A4d.6

Initierea elaborarii documentatiei si obtinerii aprobarilor necesare
participarii Romaniei la diferite organizatii, pe domenii;

Participarea la reuniunile de lucru desfasurate in tara si in strainatate in
cadrul acestor organizatii si asigurarea diseminarii informatiilor de interes
rezultate din aceste reuniuni in sistemul CDTI si la alte institutii;

Participarea la organizarea in tara, de catre Autoritate sau de catre alte
ministere implicate a unor reuniuni de lucru in cadrul acestor organizatii,
promovand o reprezentare corespunzatoare a institutiilor romanesti de
CDTL

Pe domenii, elaborarea strategiei privind participarea si cooperarea
Romaniei la organizatiile de interes.

Coordonare si monitorizare a participarii comunitatii stiintifice roméanesti
pe domenii.

Coordonarea, sprijinirea si monitorizarea participarii la Comitetele de
Program ale Programelor Cadru.
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PC4-A4d.7

PC4-A4d.8
PC4-A4d.9
PC4-A4d.10

PC4-A4d.11
PC4-A4d.12

PC4-A4d.13
PC4-A4d.14

PC4-A4d.15
PC4-A4d.16

PC4-A4d.17
PC4-A4d.18

PC4-A4d.19

Coordonarea, sprijinirea si monitorizarea activitatii retelei nationale de
puncte de contact pentru Programele Cadru organizata la nivel national,
regional, tematic si institutional.

Administrarea bazei de date clienti pentru Programele Cadru.
Activitati privind diseminarea de informatii.

Acorda sprijin comunitatii stiintifice roméanesti privind participarea pe
domenii.

Elaborarea unor lucriri de sinteza.

Pregatirea pozitiilor Romaniei fata de documentele legislative ale UE in
domeniile de specialitate ale Directiei.

Coordonarea pregitirii pozitiilor Autoritatii fatd de documentele legislative
ale UE.

Participarea la structurile Consiliului UE la care Autoritatea este
reprezentata si la structurile de coordonare organizate pe plan national.

Sprijinirea activitatii de evaluare a activitatii Directiei.

Organizarea protocolului (program, vizite, primiri) ocazionat de primirea
delegatiilor straine la nivel de directie si de conducere al Autoritatii;

Primire delegatii straine aflate in vizite oficiale la Autoritate;
Colaborare cu Colegiul Consultativ al Autoritatii pe probleme de consultare
stiintifica;

Are relatii de comunicare cu sistemul CDTI, ministere, organe consultative.

Proces cheie 4 — Activitati —Domenii (PC4-A4.10)

PC4-A4.10.1
PC4-A4.10.2

PC4-A4.10.3

PC4-A4.10.4

PC4-A4.10.5

PC4-A41.10.6

PC4-A4.10.7

PC4-A4.10.8
PC4-A4.10.9

Intocmirea programului de lucru anual.

Participare la elaborarea strategiilor privind relatiile internationale in
domeniul CDI.

Participare la reuniuni si alte activitdti ce au drept scop indeplinirea
misiunii Oficiului.

Organizare la sediul Oficiului de reuniuni si alte activitati ce au drept scop
indeplinirea misiunii Oficiului.

Participare la conceperea si redactarea documentelor Autoritatii privind
relatia cu Comisia Europeana;

Comunicare eficienta cu Directiile Autoritatii, cu informarea directorului
Directiei;

Comunicare cu alte ministere sau alte structuri guvernamentale, cu
informarea directorului Directiei;

Elaborarea de lucrari de sinteza privind relatia cu Comisia Europeana.

Sprijinirea activitatii de evaluare a activitatii Directiei.
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PC4-A4.10.10

PC4-A4.10.11

PCq-A4.10.12

Pc4-A4.10.13

Organizarea protocolului (program, vizite, primiri) ocazionat de vizitele la
nivel de conducere ale Ministerului Educatiei si Cercetarii-Autoritate;

Initierea elaborarii documentatiei necesare afilierii Romaniei la diferite
structuri europene;

Transmiterea de informatii privind relatia cu UE si alte informatii
relationate catre sistemul CDTI;

Acordarea spijinului comunitatii stiintifice privind participarea pe

domenii.

Proces cheie 5 - Activitati (PC5-A5.)

PC5-A5.1
PCs-A5.2
PC5-A5.3

PC5-A5.4
PC5-A5.5
PC5-A5.6
PC5-A5.7

PC5-A5.8

PC5-A5.9
PCs-A5.10

PC5-A5.11
PCs-A5.12

PC5-A5.13
PC5-A5.14
PCs-A5.15
PC5-A5.16
PC5-A5.17

PC5-A5.18

Participarea la elaborarea de strategii pe domeniile de care raspunde;
Sprijinirea activitatii de evaluare a activitatii Directiei;

Comunicarea eficienta cu celelalte compartimente ale Autoritatii si
sistemul CDTI;

Elaborarea unor lucrari de sinteza pe domeniile de care raspunde;
Elaborarea de rapoarte de activitate pe domeniile de care raspunde;
Sprijinirea PC1 printr-o baza de date;

Realizarea corespondentei si obtinerea avizelor necesare pentru scutirile de
taxe vamale;

Tinerea evidentei si realizarea primei verificdri a cererilor de plata pentru
mobilitati cercetatori;

Participarea la actiunile organizate de Directie;

Informarea, tinerea evidentei si realizarea formalitdtilor necesare pentru
aplicarea HG nr.368/2003;

Elaborarea planului de relatii pentru deplasari si primiri a Autoritatii;

Realizarea ordinelor de deplasare si verificarea intocmirii corecte a
documentatiei pentru conducerea Autoritatii;

Intocmirea, redactarea si urmarirea corespondentei standard;

Intocmirea, redactarea si urmarirea corespondentei la nivel de executie
privind programe internationale (comisii mixte, burse, concursuri,
manifestari internationale, programe multilaterale);

Redactarea, intocmirea si urmadrirea adreselor privind lansarea de
propuneri de proiecte de cooperare internationala;

Sprijinirea pentru intocmirea tabelului cu propunerile de proiecte de
cooperare internationala si tabel cu proiectelor aprobate;

Intocmirea, redactarea si urmarirea adreselor privind evaluarile

propunerilor de proiecte de cooperare internationala;

Asigurarea asistentei logistice pentru director;
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PC5-A5.19  Operarea legaturilor telefonice si prin fax din si catre Directie;

PC5-A5.20 Coordonarea documentelor primite si expediate (inregistrarea lor si

urmarirea indeplinirii la termen a acestora conform specificatiei
directorului);

PC5-A5.21  Executarea fotocopierii documentelor si a altor materiale;

PC5-A5.22  Arhivarea documentelor din Directie;

PC5-A5.23 Intocmirea materialelor standard necesare simpozioanelor, consiliilor

stiintifice, conferintelor tehnice (inclusiv editare, copiere, legare).

Iv. DIRECTIA GENERALA ORGANISM INTERMEDIAR PENTRU

CERCETARE

Structura generala a atributiilor

Elaborarea si actualizarea componentelor referitoare la domeniul CDI, cuprinse ca
parte integrantd in strategia nationald de dezvoltare, instrumentatd prin Planul
National de Dezvoltare al Romaniei;
Elaborarea si actualizarea Programului Operational Sectorial de Cresterea
Competitivitatii Economice (POS-CCE) — Prioritatea II - Dezvoltarea economiei
bazate pe cunoastere, prin promovarea cercetarii si inovarii;
Implementarea Prioritatii II privind CDI din POS-CCE;
Monitorizarea, respectiv evaluarea realizarii obiectivelor de CDI din cadrul POS-
CCE;
Evaluarea, respectiv monitorizarea asistentei financiare comunitare, precum si acelei
de la bugetul de stat acordate pentru implementarea obiectivelor de CDI din cadrul
POS-CCE;
Dezvoltarea si promovarea de parteneriate la nivel central, precum si intre nivelul
central, nivelul regional si local, inclusiv parteneriatul public-privat;
Implementarea, monitorizarea si evaluarea proiectelor PHARE pe care le
coordoneaza
Elaborarea de documente necesare notificarii programelor aflate in conducerea si
finantarea autoritatii, urmarirea si raportarea aplicarii regulilor ajutorului de stat
pentru  programele pe care le coordoneaza la nivelul directiei generale, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
Integrarea documentelor de raportare referitoare la ajutorul de stat pentru
programele aflate in conducerea si finantatea autoritatii;
Reprezentarea ANCS 1in relatia cu institutiile UE pe probleme de politica regionala
in domeniul CDI.
Contribuirea la pregitirea materialelor cu privire la pozitia Romaniei fatd de
documentele legislative ale UE in domeniile de specialitate ale directiei generale
impreuna cu celelalte directii implicate.

Directia generala are urmatoarele structuri organizatorice:

e Directia programare, evaluare, monitorizare
o Compartimentul programare;
o Compartimentul evaluare
0 Compartimentul monitorizare;
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o Unitatea de implementare a proiectelor Phare
¢ Directia implementare, management financiar si control
o Compartimentul implementare
o Compartimentul management financiar
o0 Compartimentul control financiar
e Unitate de implementare proiecte la nivelul regiunilor de dezvoltare

Domeniul 1 (PC1 - PCyg)

— Fonduri structurale ale UE si Programul Operational Sectorial de
Cresterea Competitivitatii Economice (POS-CCE) - Prioritatea II -
Dezvoltarea economiei bazate pe cunoastere, prin promovarea cercetarii si
inovarii

— Program de pregatire a participarii la POS-CCE

Proces cheie 1 (PC1): Programare
Proces cheie 2 (PC2): Evaluare

Proces cheie 3 (PC3): Monitorizare

Proces cheie 4 (PC4): Implementarea masurilor in domeniul CDI
finantate din Fondurile Structurale prin POS-CCE

Proces cheie 5 (PC5): Management financiar

Proces cheie 6 (PC6): Control financiar
Domeniul 2 (PC7 — PC10): securitate nucleara si integrare europeana
(PC6/PC7)

Proces cheie 7 (PC7): Identificare si propunere de proiecte

Proces cheie 8 (PC8) :Implementarea proiectelor PHARE, pe care le
coordoneaza

Proces cheie 9 (PC9) :Monitorizare

Proces cheie 10 (PC10) :Evaluare

Directia programare, evaluare, monitorizare

Domeniul 1 (PC1-PC3)-Fonduri structurale ale UE si Programul Operational Sectorial

......

economiei bazate pe cunoastere, prin promovarea cercetarii si inovarii — Program de
pregatire a participarii la POS-CCE

Proces cheie 1 (PC1): Elaborare, planificare strategica si programare
Proces cheie 2 (PC2): Evaluare
Proces cheie 3 (PC3): Monitorizare

PC1 Activitati
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PCi1-A1

PC1-A2

PCi1-A3
PC1-A4
PCi1-A5
PCi1-A6

PC1-A7y
PC1-A8
PCi1-A9
PCi-A10
PC1-A11
PCi1-A12
PCi1-A13

PCi-A14

PCi1-A15

Elaborarea si actualizarea componentelor referitoare la domeniul CDI,
cuprinse ca parte integrantad 1in strategia nationala de dezvoltare,
instrumentata prin Planul National de Dezvoltare al Romaniei;

Elaborarea si revizuirea (daca este cazul) a POS-CCE, a masurilor si
actiunilor corespunzatoare POS-CCE, in cooperare cu Autoritatea de
Management (MEC), alte institutii ale administratiei publice implicate si cu
partenerii strategici;

Elaborarea programului complement pentru POS-CCE;
Elaborarea documentelor de programare pentru POS-CCE in domeniul CDI;
Elaborare de analize socio-economice privind sistemul CDI;

Formularea si analiza politicilor nationale si corelarea lor cu politicile
europene in domeniul CDI;

Planificarea financiara a masurilor de CDI din POS-CCE;

Identificarea si consolidarea parteneriatelor in procesul de planificare;
Definirea si cuantificarea indicatorilor de monitorizare;

Identificarea categoriilor de proiecte de finantat si a potentialilor beneficiari;
Pregatirea apelurilor si a documentatiei pentru propunerile de proiecte;
Generarea de idei de proiecte;

Elaborarea Programului de pregatire a participarii la POS-CCE si a actelor
normative de aprobare a Programului si a metodologiei de implementare a
acestuia;

Cooperarea, impreuna cu directiile specializate, la realizarea altor documente
de strategie si programare in domeniul CDI;

Colectarea si inregistrarea informatiilor in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);

PC2 - Activititi

PC2-A1
PCa2-A2
PC2-A3

PC2-A4

Pc2-As5

PC2-A6

Asigura resursele si conditiile necesare pentru realizarea evaluarilor;
Organizeaza evaluarea propunerilor de proiecte;

Elaboreaza ghiduri de evaluare, in concordanta cu ghidurile indicative ale UE
si cu procedurile aprobate prin regulamentele in vigoare;

Organizeaza producerea si colectarea datelor necesare si utilizeaza diferitele
tipuri de informatii produse de sistemul de monitorizare

Efectueaza analize necesare privind evaluarea intermediara a proiectelor CDI
din POS-CCE si elaboreaza rapoartele anuale. Aceste informatii si rapoarte
sunt transmise Autoritatii de Management pentru POS-CCE din cadrul
Ministerului Economiei si Comertului;

Propune Autoritatii de Management orice modificari sau completari privind
POS-CCE, pentru atingerea obiectivelor CDI de finantat sau pentru
perfectionarea procedurilor utilizate;
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PC2-A7  Asigura inregistrarea informatiilor colectate in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);

PC2-A8 Asigura colaborarea cu institutiile UE pe probleme de politica regionald in
domeniul CDI;

PC3 - Activititi

PC3-A1  Coordoneaza si monitorizeaza implementarea proiectelor; in acest scop
asigura evidenta privind obiectivele, desfasurarea si rezultatele proiectelor
derulate;

PC2-A2  Urmadreste periodic gradul de indeplinire a obiectivelor POS-CCE, in
conformitate cu indicatorii de monitorizare si pe baza rapoartelor de evaluare
si implementare;

PC2-A3 Propune Autoritatii de Management orice modificari sau completari privind
POS-CCE, pentru atingerea obiectivelor CDI de finantat sau pentru
perfectionarea procedurilor utilizate;

PC2-A4 Colectarea si inregistrarea informatiilor in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);

Unitatea de Implementare a Proiectelor PHARE

Domeniul 2 (PC7 — PC10): securitate nucleara si integrare europeana
(Programele Cadru 6, respectiv7 de CDT ale UE)
Proces cheie 7 (PC7): Identificare si propunere de proiecte
Proces cheie 8 (PC8) :Implementarea proiectelor PHARE, pe care le
coordoneaza
Proces cheie 9 (PC9) :Monitorizare
Proces cheie 10 (PC10) :Evaluare

PC7 Activitati :

PC7-A1  Identifica si elaboreaza propuneri de proiecte de finantare PHARE pe baza
prioritatilor din Parteneriatul pentru aderare si alte documente
programatice, in conformitate cu strategia de programare a asistentei
financiare nerambursabile stabilite de Ministerul Finantelor Publice si dupa
consultarea conducerii institutiei, precum si a celorlalte directii/structuri de
specialitate din institutie, potentiali beneficiari ai asistentei ;

PC7-A2  Intreprinde toate demersurile pe care le presupune exercitiul de programare,
in vederea asigurarii eligibilitatii proiectelor propuse (completarea si
modificarea fisei de proiect, redimensionarea bugetului solicitat) ; in acest
scop conlucreaza cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice ;

PC7-A3  Intocmeste documentele subsecvente aprobirii fisei de proiect pentru
derularea efectiva a programului (termeni de referinta, specificatii tehnice),
cu sprijinul directiilor/structurilor de specialitate, unde este cazul.
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PC8 Activitati :

PC8-A1  Indeplineste sarcinile ce ii revin pentru organizarea licitatiilor, evaluarea
ofertelor, selectarea contractorului, negocierea si incheierea contractului, in
colaborare cu agentia de implementare;

PC8-A2  Supravegheaza in permanenta indeplinirea de catre contractor a obligatiilor
asumate in conformitate cu termenii de referinta;

PC8-A3  Atesta realitatea serviciilor mentionate in facturile remise de contractori, in
vederea efectuarii platii de catre Agentia de implementare;

PC8-A4 Planificd si raspunde de organizarea in conditii optime a activitatilor
aprobate prin program, inclusiv in situatiile in care derularea efectiva a
programelor este in sarcina beneficiarilor asistentei, directiilor/structurilor
din aceeasi institutie sau din alte institutii;

PCo Activitati :

PCg-A1  Coordoneaza si monitorizeaza implementarea proiectelor; in acest scop
pastreaza evidenta privind obiectivele, desfasurarea si rezultatele proiectelor
derulate;

PCo-A2 Tine evidenta repartizarii si utilizarii bunurilor achizitionate din fondurile
PHARE, conform destinatiei si scopului prevazute in program;

PC9-A3 Intocmeste documentele de raportare periodicd privind stadiul
implementarii programelor, rapoartelor de monitorizare si evaluare a
proiectelor, conform procedurilor PHARE; in acest scop beneficiazd de
sprijinul beneficiarilor directi, daca este cazul,

PC9-A4  Asigura schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementarii
programelor cu directiile implicate din cadrul Comisiei Europene, Delegatia
Comisei Europene la Bucuresti, Ministerul Finantelor Publice, Fondul
National si cu Agentiile de implementare;

PC9-A5  Asigura legatura dintre autoritatea de implementare si Ministerul Finantelor
Publice pentru programele PHARE pe care le implementeaza;

PC9-A6  Asigurd legdtura cu celelalte institutii beneficiare ale asistentei si participa la
reuniunile interinstitutionale in probleme de interes comun pentru asistenta
PHARE;

PCo-A7  Participd la reuniunile internationale cu relevantd pentru obiectivul de
activitate al UIP;

PC9-A8  Asigura participarea la intalnirile la nivelul conducerii instutiei, legate de
activitatea de asistenta financiara PHARE;

PC9-A9 Indeplineste orice alte atributii care pot rezulta din necesitatea derulirii in
bune conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbtiei fondurilor alocate.

PC10 Activitati

PC10-A1 Indeplineste sarcinile ce i revin pentru organizarea licitatiilor, evaluarea

ofertelor, selectarea contractorului, negocierea si incheierea contractului, in
colaborare cu agentia de implementare;

PC10-A2 Identificd factorii cheie care vor trebui masurati in scopul evaluarii realizarii
obiectivelor stabilite;
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PC10-A3 Stabilirea valorilor rezultatelor proiectelor si a relevantei acestora pentru
obiectivele generale ale proiectelor;

PC10-A4 Evaluarea raportului cost/eficienta rezultat prin aplicarea proiectelor;

PC10-A5 Evaluarea proiectelor urmarind principalii factori: relevanta, eficacitate,
eficientd, impact si sustenabilitate;

PC10-A6 Colaborarea cu auditori interni sau externi daca este cazul;

PC10-A7 Diseminarea rezultatelor evaludrii incluzand toti membrii UIP in scopul
imbunatatirii celorlalte activitati.

Directia implementare, management financiar si control

Domeniul 1 — POS — CCE
0 Program de pregatire a participarii la POS-CCE

Proces cheie 4 (PC4): Implementarea masurilor in domeniul CDI
finantate din Fondurile Structurale prin POS-CCE

Proces cheie 5 (PC5): Management financiar
Proces cheie 6 (PC6): Control financiar
PC4 - Activitati
PC4-A1  Elaborarea manualelor de implementare si utilizare pentru obiectivele de
CDI ale POS-CCE;

PC4-A2  Extinderea si consolidarea parteneriatelor in toate fazele de implementare
pentru domeniul CDI ale POS-CCE;

PC4-A3 Identificarea, selectarea si atribuirea managementului schemelor de grant
potentialilor beneficiari;

PC4-A4 Organizarea si implementarea procesului de colectare, evaluare, selectare si
contractare a propunerilor de proiecte pentru care ANCS are rol de
management;

PC4-A5  Asigura organizarea si functionarea sistemului de colectare, prelucrare si
management al informatiilor si datelor statistice privind implementarea
programului operational pe domeniul CDI;

PC4-A6  Efectuarea de activitdti de asistare si instruire a potentialilor beneficiari;
PC4-A7  Managementul resurselor umane in domeniul de activitate;

PC4-A8 Participad la actiuni de informare a cetatenilor si mass-media cu privire la
rolul Uniunii Europene in derularea POS-CCE si constientizarea potentialilor
beneficiari si a organizatiilor profesionale cu privire la oportunitatile
generate;

PC4-A9  Asigura activitdtile de raportare citre Autoritatea de Management POS-CCE
si Ministerul Finantelor Publice referitoare la implementarea masurilor din
domeniul CDI ale POS-CCE;

PC4-A10 Colectarea si inregistrarea informatiilor in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);
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PC5 — Activititi

PCs-A1

PC5-A2

PC5-A3

PC5-A4
PC5-A5
PC5-A6
PC5-A7

PC5-A8
PCs5-Ag

PCs-A10

PC5-A11

PC5-A12

PC5-A13

Raspunde pentru corectitudinea operatiunilor finantate pe domeniul CDI
prin POS-CCE, in concordantd cu principiile unui management financiar
riguros si transparent;

Instituie un sistem contabil separat; precum si sisteme de inregistrare
contabila, monitorizare, evaluare si raportare financiara informatizate;

Asigurd pastrarea si verificd concordanta tuturor documentelor privind
cheltuielile conform cerintelor regulamentelor UE privind fondurile
structurale;

Transmite Autoritatii de Certificare toate informatiile necesare privind
procedurile legate de cheltuielile cu scop de certificare;

Elaboreaza rapoarte si documente necesare pentru evaluarea nivelului si
gradului de implementare financiara a masurilor de CDI in raport cu
obiectivele stabilite prin POS-CCE;

Efectueaza corectii financiare;
Propune Autoritatii de Management realocari financiare intre masuri;
Controlul cererilor de plata ale beneficiarilor;

Efectueaza plati catre beneficiari, in cazul delegarii acestei atributii de catre
Autoritatea de Management pentru POS-CCE;

Elaboreazd documente pentru informarea publicA privind modul de
desfasurare a POS-CCE,;

Asigura identificarea si prevenirea iregularitatilor, recuperarea sumelor
platite necuvenit si a celor neutilizate;

Asigura utilizarea eficienta, efectiva si transparenta a fondurilor care
finanteaza masurile din domeniul CDI al POS-CCE, precum si pentru
indeplinirea atributiilor delegate de catre Autoritatea de Management pentru
POS-CCE.

Colectarea si inregistrarea informatiilor in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);

PC6 - Activititi

PC6-A1

PC6-A2

PC4-A3

PCq-A4

Raspunde de implementarea masurilor de control intern, in concordanta cu
principiile unui management financiar riguros si transparent;

Asigura control documentelor financiare si a cererilor de plata ale
beneficiarilor

Verifica concordanta tuturor documentelor privind cheltuielile conform
cerintelor regulamentelor UE privind fondurile structurale;

VerificA concordanta tuturor documentelor privind cheltuielile conform
legislatiei nationale in vigoare;
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Unitate de implementare proiecte la nivel regional
Domeniul 1 — POS — CCE
PC2 - Activitati

PC2-A1  Asigura resursele si conditiile necesare pentru realizarea evaluarilor;
PC2-A2  Organizeaza evaluarea propunerilor de proiecte;

PC2-A4 Organizeaza producerea si colectarea datelor necesare si utilizeaza diferitele
tipuri de informatii produse de sistemul de monitorizare;

Pc2-A5  Efectueaza analize necesare privind evaluarea intermediara a proiectelor CDI
din POS-CCE de care raspund si elaboreaza rapoartele anuale. Aceste
informatii si rapoarte sunt transmise directorului general al Organismului
Intermediar pentru Cercetare din Autoritate;

PC2-A6  Propune directorului general al Organismului Intermediar pentru Cercetare
din ANCS orice modificari sau completari privind POS-CCE, pentru atingerea
obiectivelor CDI de finantat sau pentru perfectionarea procedurilor utilizate;

PC2-A7  Asigura inregistrarea informatiilor colectate in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);

PC3 - Activitati
PC3-A1  Monitorizeaza implementarea proiectelor de care raspund; in acest scop
asigura evidenta privind desfasurarea si rezultatele proiectelor derulate;

PC2-A2 Urmaresc periodic gradul de indeplinire a obiectivelor POS-CCE, in
conformitate cu indicatorii de monitorizare si pe baza rapoartelor de evaluare
si implementare;

PC2-A3  Propune directorului general al Organismului Intermediar orice modificari
sau completiri privind POS-CCE, pentru atingerea obiectivelor CDI de
finantat sau pentru perfectionarea procedurilor utilizate

PC2-A4 Colectarea si inregistrarea informatiilor in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);

PC4 - Activititi

PC4-A2  Extinderea si consolidarea parteneriatelor in toate fazele de implementare
pentru domeniul CDI ale POS-CCE,;

PC4-A4 Organizarea si implementarea procesului de colectare si evaluare a
propunerilor de proiecte pentru care Autoritatea are rol de management;

PC4-A5  Asigura organizarea si functionarea sistemului de colectare, prelucrare si
management al informatiilor si datelor statistice privind implementarea
programului operational pe domeniul CDI;

PC4-A6  Efectuarea de activitati de asistare si instruire a potentialilor beneficiari;
PC4-A7 Managementul resurselor umane in domeniul de activitate;

PC4-A8 Organizeaza si participa la actiuni de informare a cetétenilor si mass-media
cu privire la rolul Uniunii Europene in derularea POS-CCE si constientizarea
potentialilor beneficiari si a organizatiilor profesionale cu privire la
oportunitatile generate;

31



PC4-A9  Asigura activititile de raportare catre directorul general al Organismului
Intermediar referitoare la implementarea masurilor din domeniul CDI ale
POS-CCE;

PC4-A10 Colectarea si inregistrarea informatiilor in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE);

PC4 - Activititi

PC5-A1  Raspunde pentru corectitudinea operatiunilor finantate pe domeniul CDI
prin POS-CCE, in concordantd cu principiile unui management financiar
riguros si transparent;

PC5-A2 Instituie un sistem contabil separat; precum si sisteme de inregistrare
contabila, monitorizare, evaluare si raportare financiara informatizate;

PC5-A3  Asigura pastrarea si verificA concordanta tuturor documentelor privind
cheltuielile conform cerintelor regulamentelor UE privind fondurile
structurale;

PC5-A4 Transmite Autoritatii de Certificare toate informatiile necesare privind
procedurile legate de cheltuielile cu scop de certificare;

PCs5-A5  Elaboreaza rapoarte si documente necesare pentru evaluarea nivelului si
gradului de implementare financiara a masurilor de CDI in raport cu
obiectivele stabilite prin POS-CCE;

PC5-A6  Efectueaza corectii financiare;

PC5-A7  Propune directorului general al Organismului Intermediar pentru Cercetare
din cadrul Autoritatii realocari financiare intre masuri;

PC5-A8  Controlul cererilor de plata ale beneficiarilor;

PC5-Ag  Participa la elaborarea documentelor pentru informarea publica privind
modul de desfasurare a POS-CCE;

PC5-A10 Asigura identificarea si prevenirea iregularitatilor, recuperarea sumelor
platite necuvenit si a celor neutilizate;

PC5-A11  Asigura utilizarea eficientd, efectiva si transparentd a fondurilor care
finanteazd masurile din domeniul CDI al POS-CCE, precum si pentru
indeplinirea atributiilor delegate de cdtre directorului general al
Organismului Intermediar pentru Cercetare din cadrul Autoritatii;

PC5-A12 Colectarea si inregistrarea informatiilor in SMIS (sistemul informatic de
management al programelor finantate de UE).

V. DIRECTIA TRANSFER TEHNOLOGIC SI INFRASTRUCTURI
V.1. Compartiment Inovare si Transfer Tehnologic.
V.2. Compartiment Infrastructuri de Cercetare-Dezvoltare.

Structura generala a atributiilor

» Elaborarea politicilor si strategiilor nationale in domeniul inovarii, transferului
tehnologic si infrastructurii de cercetare-dezvoltare-inovare si corelarea acestora cu
politici si strategii guvernamentale de dezvoltare socio-economica durabila, adaptate
contextului european.
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Monitorizarea si evaluarea realizarii politicilor si strategiilor nationale in domeniul
inovarii, transferului tehnologic si infrastructurii de cercetare-dezvoltare-inovare.

Elaborarea de instrumente specifice (programe/proiecte) pentru dezvoltarea
infrastructurii de inovare si transfer tehnologic.

Dezvoltarea cadrului normativ (legi, ordonante, ordine, decizii, reglementari si
metodologii specifice) necesar implementarii politicilor si strategiilor in domeniul
inovarii, transferului tehnologic (ITT) si infrastructurii de cercetare-dezvoltare-
inovare.

Diseminarea informatiilor , pe plan national si international.

Relationarea cu organisme nationale si internationale cu atributii in domeniul
inovarii, transferului tehnologic si infrastructurii de cercetare — dezvoltare — inovare.

Urmarirea ducerii la indeplinire a propunerilor Compartimentului de audit, respectiv
valorificarea constatarilor atunci cand acestea existd, in urma controlului de audit
efectuat.

Elaborarea si implementarea de instrumente specifice (programe/proiecte) sustinerii
transferului tehnologic, infrastructurii de cercetare-dezvoltare si inovare.

Monitorizarea aplicarii regulilor ajutorului de stat pentru programele din
coordonarea Directiei.

Monitorizarea ducerii la indeplinire a propunerilor Compartimentului de audit,
respectiv valorificarea constatarilor atunci cand acestea existd, in colaborare cu
Compartimentul Juridic si Contencios.

Contribuie la pregéatirea pozitiilor Romaniei fata de documentele legislative ale UE in
domeniile de specialitate ale directiei impreuna cu celelalte directii si/sau institutii
implicate

Proces cheie 1 (PC1) : elaborarea si implemnetarea politicilor in domeniul ITT

Proces cheie 2 (PC2) : elaborarea si implementarea politicilor privind dezvoltarea
infrastructurii de CDI

Proces cheie 1 (PC1) — Domenii

PC1-D1 Stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru implementarea
politicilor si strategiilor pentru ITT;

PC1-D2 Stabilirea si dezvoltarea unui cadru legislativ permisiv pentru ITT in
domeniul proprietatii intelectuale;

PC1-D3 Stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru absorbtia
rezultatelor cercetarii in economie;

PC1-D4 Stabilirea masurilor pentru asigurarea cresterii vizibilitatii rezultatelor
cercetarii.

PC4 - Activititi

PC2-D1 Stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru implementarea

politicilor si strategiilor pentru infrastructura cercetare — dezvoltare (CD);

PC2-D2 Stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru implementarea

politicilor si strategiilor pentru infrastructura ITT;
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PC2-D3 Stabilirea prioritdtilor si masurilor pentru dezvoltarea resurselor umane
din sistemul de CDI.

Proces cheie 1 (PC1) : elaborarea si implementarea politicilor in domeniul
ITT
Activitati pe domenii

PC1-D1 - stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru
implementarea politicilor si strategiilor pentru ITT

PC1-D1-A1  Identificarea, evaluarea, selectarea, etapizarea obiectivelor prioritare
domeniului de ITT si estimarea resurselor necesare atingerii acestora —
formularea de orientari, propuneri si variante pentru asistarea si
fundamentarea deciziei;

PCi-D1-A2  Corelarea cu politicile si strategiile guvernamentale, cu politicile si
strategiile altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale —
elaborarea documentelor de politica si strategie la nivel national
pentru ITT; - identificarea cailor si a masurilor necesare armonizarii
politicilor si stategiilor de ITT cu cele din domeniile conexe la nivel
national si regional;

PC1-D1-A3  Stabilirea planului de actiuni si a masurilor necesare implementarii
politicilor si strategiilor in domeniul ITT-elaborarea planului de actiuni;

PC1-D1-A4  Stabilirea modalitatilor de evaluare a stadiului implementarii politicilor
in domeniul ITT, a gradului de realizare a obiectivelor stabilite si
asigurarea procesului de monitorizare-stabilirea indicatorilor de
cuantificare a mdasurii realizdarii obiectivelor, a sistemului de informare
si raportare;

PC1-D1-A5 Organizarea si asigurarea consultarii cu sistemul de CDI, mediul de
afaceri si societatea civila — realizarea consensului privind documentele
de politica st strategie in domeniul ITT;

PC1-D1-A6  Asigurarea cailor si mijloacelor pentru identificarea tendintelor de
dezvoltare tehnologica si pentru identificarea posibilitdtilor de exploatare
a resurselor din sistemul de stiinta, tehnologie si inovare; - cadru
permisiv pentru initierea, dezvoltarea si furnizarea de servicii
tehnologice specializate catre mediul socio-economic;

PC1-D1-A7 Asigurarea cadrului ggqeral si specific pentru identificarea, injgelegelj(‘aa si
implementarea tehnicilor moderne de managementul inovarii: -
initierea/organizarea unor actiuni pentru: identificarea caracteristicilor
pietei; identificarea/elaborarea unor noi tehnici de inovare;
identificarea necesitatilor/previzionarea tendintelor in comportamentul
actorilor din piatd; identificarea/elaborarea de noi metode si tehnici de
evaluare a abilitdatilor de inovare; identificarea/elaborarea de noi
instrumente pentru managementul inovarii;
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Asigurarea relationarii cu organisme internationale cu atributii in
PC1-D1-A8 e e A .
elaborarea de politici si strategii in domeniul ITT - elaborarea de

acorduri §i protocoale de colaborare; - crearea cadrului pentru
sustinerea activitatilor de stimulare a ITT pe plan national si cooperare
internationald.;

PC1-D1-A9  Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme
si reglementari specifice domeniului ITT: -elaborarea si implementarea,
in cadrul reglementat, de instrumente moderne pentru incurajarea
investitiilor tehnologice;

elaborarea altor categorii de lucrari si participarea la diferite activitati

PC1-D1-A10 din domeniu la solicitarea structurilor interne si externe institutiei.

Proces cheie 1 (PC1) : elaborarea si implemnetarea politicilor in domeniul
ITT
Activitati pe domenii

PC1-D2 - stabilirea si dezvoltarea unui cadru legislativ permisiv pentru ITT
in domeniul proprietatii intelectuale;

PC1-D2-A1  Analizarea reglementdrilor privind proprietatea intelectuald cu efecte
asupra domeniului de ITT, evaluarea impactului acestora asupra
domeniului — formularea de orientari, propuneri si variante pentru
asistarea si fundamentarea deciziei;

PC1-D2-A2  Corelarea cu politicile si strategiile guvernamentale in domeniu -
elaborarea documentelor de politica si strategie la nivel national
pentru proprietate intelectuald;

PC1-D2-A3  Stabilirea planului de actiuni si a masurilor necesare implementarii
politicilor si strategiilor in domeniul proprietatii intelectuale pentru ITT
— eleborarea planului de actiuni specifice domeniului ITT;

PC1-D2-A4 Iden.tificarea mi'jloa}celmj pentru asigurar.ea afiI‘I'I.IéI"ii §1 .rec.gnoa§terii, in
mediul economic si social, a importantei, valorii si utilitatii rezultatelor
cercetdrii obtinute in cadrul programelor finantate din fonduri publice; -
asigurarea conditiilor pentru cresterea ponderii activelor intangibile la
atragerea investitiilor;

PC1-D2-Aj Identificarea mijloacelgr pentru dezvoltareg capacitatii gnité}‘gilqr cu pr-ofil
CD, precum si a colectivelor de cercetare si a cercetatorilor individuali de
a inventaria si evalua patrimoniul stiintific si tehnologic de care dispun,
precum si de a identifica, negocia sau transfera drepturile de proprietate
asupra rezultatelor cercetdrii; -asigurarea conditiilor pentru
identificarea/elaborarea/implementarea unui set de criterii pentru
evaluarea activelor intangibile in vederea estimdrii unei valori de
negociere la transferul drepturilor de proprietate;

Stabilirea masurilor pentru imbunatitirea cadrului de reglementare
PC1-D2-A6 . . N . . .

specific, referitor la atribuirea si exploatarea drepturilor de proprietate,

precum si la conditiile si modul de evaluare si comercializare a
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rezultatelor cercetarii obtinute in cadrul programelor finantate din
fonduri publice;

PC1-D2-A7  Asigurarea relationdrii cu organisme nationale cu atributii in elaborarea
de politici si strategii in domeniul proprietatii intelectuale: acorduri si
protocoale de colaborare;

PC1-D2-A8 Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme
si reglementari specifice domeniului ITT in colaborare cu autoritatile
care au atributii in domeniul proprietatii intelectuale;

PC1-D2-Ag Elaborarea altor categorii de lucrari si participarea la diferite activitati
din domeniu la solicitarea structurilor interne si externe institutiei.

Proces cheie 1 (PC1) : elaborarea si implemnetarea politicilor in domeniul ITT
Activitati pe domenii

PC1-D3 - stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru
absorbtia rezultatelor cercetarii in economie;

PC1-D3-A1 Identificarea, eYaluarea, selectarea, eta.pizarea obiect.ivelo.r pripritare
pentru absorbtia rezultatelor cercetarii in economie si estimarea
resurselor necesare atingerii acestora — formularea de orientari,
propuneri si variante pentru asistarea si fundamentarea deciziei; -
identificarea prioritatilor economiei nationale evaluate in baza
strategiilor elaborate de catre ministere si agentii guvernamentale sau
in baza solicitarilor societatii civile (ONG-uri, asociatii profesionale etc.)
st agentilor economici;

PCi1-D3-A2 Corelarea cu politicile si strategiile guvernamentale, cu politicile si
strategiile altor autoritati ale administratie publice centrale si locale —
elaborarea documentelor de politica si strategie la nivel national
pentru imbunatatirea mediului de afaceri si cresterea competitivitatii
produselor si serviciilor; - identificarea cdilor si a mdsurilor necesare
armonizarii politicilor si stategiilor specifice cu cele din domeniile
conexe la nivel national si regional;

PC1-D3-A3 Stabilirea plan}ﬂui de actiuni si a vrn..'?l§urilor necesare crearii condi’giﬂor.
pentru absorbtia rezultatelor cercetarii in economie — eleborarea planului
de actiuni; - asigurarea conditiilor pentru identificarea resurselor din
sistemul de stiinta, tehnologie si inovare prin:

- evaluarea potentialului de inovare si dezvoltare
tehnologica ;

- evaluarea resurselor din sistemul de CDI

- crearea si dezvoltarea de bdanci de date specializate cu
agenti economici interesati in aplicarea rezultatelor
cercetarii; cu unitati de cercetare-dezvoltare care au
capacitatea de a transfera rezultatele cercetarii; cu
specialisti care pot lucra pentru agentii economici pe
perioade limitate de timp;
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PC1-D3-A4 Asigqrgrea conditiilor _bentru sus’ginerea. .acti.vi’.té’gilor referitoare Ala
identificarea necesarului de piata pentru activitati si rezultate de CDI; - in
baza evaluarii necesitdtilor populatiei; - in baza evaluarii domentilor
socio-economice de interes; - in baza evaluarii studiilor de piata privind
anumite produse/tehnologii/servicii;-in baza identificarii “problemelor”
agentilor economici etc;

Asigurarea cadrului general pentru crearea si dezvoltarea unei piete a

PC1-D3-A5 v . . <. . -
tehnologiilor si serviciilor tehnologice - crearea, dezvoltarea si utilizarea
bazelor de date si a serviciilor electronice la nivel national, referitoare
la:

informatii generale privind proiectele derulate si

rezultatele cercetdrii obtinute in cadrul programelor

finantate din fonduri publice;

- informatii tehnologice specializate si cu caracter
comercial;

- informatii generale privind cererea de cercetare generata
de mediul economic st social;

— portofoliul cu rezultatele cercetarii de interes national;

Asigurarea conditiilor pentru constituirea portofoliului national cu

PC1-D3-A6 o e . e . . .
rezultate ale cercetarii cu aplicabilitate in economie; - organizarea de
baze de date specializate;

PC1-D3-A7  Asigurarea cadrului general pentru facilitarea transferului rezultatelor
cercetarii obtinute in cadrul programelor finantate din fonduri publice
catre agentii economici interesati;

PC1-D3-A8 Asigurarea cadrului general pentru monitorizarea efectelor economice si
sociale ale rezultatelor cercetarii; - portofoliu cu rezultate transferabile in
economie;

PC1-D3-Ag Asi.g,ura}.refl relationarii cu orge.lr.ligme. na’gioneﬂe si intefna’giorialve. cu
atributii in elaborarea de politici si strategii pentru imbunatitirea
mediului de afaceri — elaborarea de acorduri si protocoale de
colaborare; identificarea canalelor comunicationale si de informare
intre mediul cercetare-dezvoltare si cel economic-social;

PC1-D3-A10  Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme
si reglementari pentru absorbtia rezultatelor activitatilor de CDI in
economie;

PC1-D3-A11  Elaborarea altor categorii de lucrari si participarea la diferite activitati
din domeniu la solicitarea structurilor interne si externe institutiei.

Proces cheie 1 (PC1) : elaborarea si implemnetarea politicilor in domeniul ITT
Activitati pe domenii

PC1-Dg4 - stabilirea masurilor pentru asigurarea cresterii vizibilitdtii rezultatelor
cercetarii

PC1-D4-A1 Identificarea, evaluarea, selectarea, etapizarea obiectivelor prioritare
pentru cresterea vizibilitatii rezultatelor cercetarii si estimarea resurselor
necesare atingerii acestora — formularea de orientari, propuneri si
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variante pentru asistarea si fundamentarea deciziei;

PC1-D4-A2 Stabilirea planului de actiuni si a masurilor necesare credrii conditiilor
pentru cresterea vizibilitatii rezultatelor cercetarii — elaborarea planului
de actiuni;

PC1-D4-A3 Identificarea mijloacelor, in colaborare cu autoritati nationale si locale,
pentru prezentarea:
- realizarilor din sistemul de stiinta - tehnologie, prin sustinerea
organizarii unor vizite de informare a reprezentantilor IMM-
urilor la sediul unitatilor de C-D;
- problemelor cu care se confrunta IMM-urile, prin sustinerea
organizdrii unor vizite a reprezentantilor unitdtilor de C-D, la
sediul acestora;

PC1-D4-A4 Asigurarea. (.:opfii:gi.i}or pentru sus’ginel:eg activitatilor referi.toare la
cresterea vizibilitatii rezultatelor cercetarii: - crearea cadrului general
pentru activitati promotionale:

- organizare de seminarii, work-shop-uri, conferinte etc.

- mediatizare;

- actiuni de constientizare (brosuri, publicatii, seminarii etc.);

- sustinerea actiunilor de promovare a rezultatelor cercetarii
valoroase in cadrul saloanelor, expozitiilor si targurilor
specializate etc.

- sustinerea actiunilor de promovare a tehnologiilor
transferabile pe plan national si international;

PC1-D4-A5 Asi.gura.l-reAa relationarii cu (')Itgrfmi.sme na"gionale si interna‘gippa}g cu
atributii in elaborarea de politici si strategii pentru cresterea vizibilitatii
rezultatelor cercetarii — elaborarea de acorduri si protocoale de
colaborare; identificarea canalelor comunicationale si de informare;

PC1-D4-A6  Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme
si reglementari pentru cresterea vizibilitatii rezultatelor cercetarii;

PC1-D4-A7  Elaborarea altor categorii de lucrari si participarea la diferite activitati
din domeniu la solicitarea structurilor interne si externe institutiei;

Proces cheie 2 (PC2) : elaborarea si implementarea politicilor privind
dezvoltarea infrastructurii de CDI
Activitati pe domenii

PC2-D1 - stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru
implementarea politicilor si strategiilor pentru infrastructura CD

PC2-D1-A1  Identificarea, evaluarea, selectarea, etapizarea obiectivelor prioritare
pentru dezvoltarea infrastructurii CD si estimarea resurselor necesare
atingerii acestora — formularea de orientari, propuneri si variante
pentru asistarea si fundamentarea deciziei;

PC2-D1-A2  Corelarea cu politicile si strategiile guvernamentale,cu politicile si
strategiile altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale-
elaborarea documentelor de politica si strategie la nivel national
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pentru dezvoltarea infrastructurii CD;-identificarea cailor si a
masurilor necesare armonizarii politicilor si stategiilor de dezvoltare a
infrastructurii CDI cu cele din domeniile conexe la nivel national si
regional;

PC2-D1-A3  Stabilirea planului de actiuni si a masurilor necesare implementarii
politicilor si strategiilor de dezvoltare a infrastructurii CD — eleborarea
planului de actiuni;

PC2-D1-A4  Stabilirea modalitatilor de evaluare a stadiului implementarii politicilor
de dezvoltare a infrastructurii CD, a gradului de realizare a obiectivelor
stabilite si asigurarea procesului de monitorizare - stabilirea
indicatorilor de cuantificare a masurii realizarii obiectivelor, a
sistemului de informare si raportare;

PC2-D1-A5 organizarea si asigurarea consultdrii cu sistemul de CD - realizarea
consensului privind documentele de politica si strategie pentru
dezvoltarea infrastructurii CD;

PC2-D1-A6 Asigurarea, organizarea si actualizarea bazelor de date referitoare la
unitatile de cercetare—dezvoltare din coordonarea sau din subordine,
relevante pentru structura si managementul institutional; -
monitorizarea evolutiei unitatilor de C-D in baza unor indicatori stabiliti
st prezentarea acesteia in cadrul unor raportari periodice;

PC2-D1-A7  Asigurarea relationdrii cu organisme internationale cu atributii in
elaborarea de politici si strategii pentru dezvoltarea infrastructurii CD -
elaborarea de acorduri si protocoale de colaborare;

PC2-D1-A8  Asigurarea conditiilor pentru monitorizarea activitatilor privind ajutorul
de stat acordat unitatilor cu profil de cercetare-dezvoltare;

PC2-D1-Ag  Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme
si reglementari specifice dezvoltdrii infrastructurii CD: - elaborarea
procedurilor de evaluare unitara a unitatilor de cercetare — dezvoltare
si monitorizarea derularii procesului de evaluare si acreditare; -
urmarirea implementarii masurilor legislative privind privatizarea
societdatilor comerciale cu profil de cercetare — dezvoltare

PC2-D1-A10  Stabilirea prioritatilor si politicilor privind investitiile la nivelul INCD-
urilor, elaborarea si urmarirea documentelor privind patrimoniul
aestora;

PC2-D1-A11  Elaborarea altor categorii de lucréri si participarea la diferite activitati
din domeniu la solicitarea structurilor interne si externe institutiei.

Proces cheie 2 (PC2) : elaborarea si implementarea politicilor privind
dezvoltarea infrastructurii de CDI
Activitati pe domenii

PC2-D2 - stabilirea prioritatilor si fundamentarea masurilor pentru
implementarea politicilor si strategiilor pentru infrastructura ITT

PC2-D2-A1  [dentificarea, evaluarea, selectarea, etapizarea obiectivelor prioritare
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PC2-D2-A2

PC2-D2-A3

PC2-D2-A4

PC2-D2-Aj5

PC2-D2-A6

PC2-D2-A7

PC2-D2-

A8

PC2-D2-A9

PC2-D2-A10

pentru dezvoltarea infrastructurii ITT si estimarea resurselor necesare
atingerii acestora — formularea de orientdri, propuneri si variante
pentru asistarea si fundamentarea deciziei;

Corelarea cu politicile si strategiile guvernamentale, cu politicile si
strategiile altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale —
elaborarea documentelor de politica si strategie la nivel national
pentru dezvoltarea infrastructurii ITT; - identificarea cailor si a
madsurilor necesare armonizarii politicilor si stategiilor de dezvoltare a
infrastructurii ITT cu cele din domeniile conexe la nivel national si
regional;

Stabilirea planului de actiuni si a masurilor necesare implementarii
politicilor si strategiilor de dezvoltare a infrastructurii ITT — eleborarea
planului de actiuni;

Stabilirea modalitatilor de evaluare a stadiului implementarii politicilor
de dezvoltare a infrastructurii ITT, a gradului de realizare a obiectivelor
stabilite si asigurarea procesului de monitorizare - stabilirea
indicatorilor de cuantificare a masurii realizarii obiectivelor, a
sistemului de informare si raportare;

Organizarea si asigurarea consultarii cu sistemul de CDI, mediul de
afaceri si societatea civila — realizarea consensului privind documentele
de politica si strategie pentru dezvoltarea infrastructurii ITT;

Asigurarea, organizarea si actualizarea bazelor de date referitoare la
entitdtile de ITT autorizate si/sau acreditate;

Asigurarea relationarii cu organisme internationale cu atributii in
elaborarea de politici si strategii pentru dezvoltarea infrastructurii ITTI -
elaborarea de acorduri si protocoale de colaborare;

Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme
si reglementari specifice dezvoltarii infrastructurii ITT: - elaborarea
procedurilor de evaluare unitarda a entitdtilor de ITT in vederea
acreditarii si monitorizarea deruldrii procesului de evaluare si
acreditare;

Asigura managementul programului INFRATECH- evaluarea si selectia
proiectelor; negocierea termenilor contractuali pentru proiectele
selectate in vederea finantarii; analiza si avizarea contractelor de
finantare si a actelor aditionale; analiza, avizarea si aprobarea
rapoartelor de activitate si avizarea solicitarilor de plata;

Elaborarea altor categorii de lucrari si participarea la diferite activitati
din domeniu la solicitarea structurilor interne si externe institutiei;
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Proces cheie 2 (PC2) : elaborarea si implementarea politicilor privind
dezvoltarea infrastructurii de CDI
Activitati pe domenii

PC2-D3 — stabilirea prioritatilor si masurilor pentru dezvoltarea resurselor
umane din sistemul de CDI

PC2-D3-A1 Identificarea, evaluarea, selectarea, etapizarea obiectivelor prioritare
pentru dezvoltarea resurselor umane din sistemul de CDI si estimarea
resurselor necesare atingerii acestora — formularea de orientari,
propuneri si variante pentru asistarea si fundamentarea deciziei;

PC2-D3-A2 Corelarea cu politicile si strategiile guvernamentale, cu politicile si
strategiile altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale —
elaborarea documentelor de politica si strategie la nivel national
pentru dezvoltarea competentelor personalului din sistemul de CDI; -
identificarea cailor si a mdasurilor necesare armonizdarii politicilor si
stategiilor de dezvoltare a infrastructurii CDI cu cele din domeniile
conexe la nivel nationa;

PC2-D3-A3 Stabilirea planului de actiuni si a masurilor necesare implementarii
politicilor si strategiilor de dezvoltare a resurselor umane din sistemul de
CDI - eleborarea planului de actiuni;

PC2-D3-A4 Stabilirea modalitatilor de evaluare a stadiului implementarii politicilor
de dezvoltare a resurselor umane din sistemul de CDI, a gradului de
realizare a obiectivelor stabilite si asigurarea procesului de monitorizare
— stabilirea indicatorilor de -cuantificare a madasurii realizarii
obiectivelor, a sistemului de informare si raportare;

PC2-D3-A5 Organizarea si asigurarea consultarii cu sistemul de CDI, mediul de
afaceri si societatea civila — realizarea consensului privind documentele
de politica si strategie pentru dezvoltarea resurselor umane din
sistemul de CDI;

PC2-D3-A6  Asigurarea, organizarea si actualizarea bazelor de date referitoare la
resursa umana din sistemul de CDI (in special la nivelul INCD);

PC2-D3-A7 » asigurarea rela‘gion.é}‘i@ cu organis.l.ne internationale cu atributii in
elaborarea de politici si strategii pentru dezvoltarea resurselor
umane

» din sistemul de cercetare - elaborarea de acorduri si protocoale de
colaborare;

PC2-D3-A8 Asigurarea cadrului general privind formarea si conservarea

competentelor personalului din cercetare: - implementarea si

monitorizarea reglementarilor specifce pentru personalul din cercetare;

PC2-D3-A9  Elaborarea de metodologii, proceduri, instrumente si mecanisme, norme
si reglementari specifice dezvoltarii resursei umane din sistemul de CDI;

PC2-D3-A10 Elaborarea altor categorii de lucrari si participarea la diferite activitati
din domeniu la solicitarea structurilor interne si externe institutiei;
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PC2-D3-A11  Urmarirea ducerii la indeplinire a propunerilor Compartimentului de

audit, respectiv valorificarea constatarilor atunci cand acestea exista, in
urma controlului de audit efectuat.

VI. DIRECTIA ECONOMICA

VI.1 Compartiment Buget-Finante-Contabilitate.

VI.2 Compartiment Patrimoniu, Investitii, Achizitii si
Administrativ.

VI.3. Compartiment Plati pentru activitatea de cercetare.

VI.4. Compartiment Control Financiar Preventiv Propriu.

Structura generala a atributiilor

Crearea conditiilor pentru asigurarea fondurilor necesare aplicarii politicilor in
domeniul activitatii de cercetare-dezvoltare, inovare, calitate si evaluare in
conformitate cu Programul de guvernare

Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli anual si pe termen lung pentru capitolul
»Cercetare stiintifica”

Elaborare bugetului de venituri si cheltuieli anual si pe termen lung pentru activitati
finantate integral/partial din venituri proprii

Elaborarea bilantului contabil trimestrial si anual de incheiere a executiei bugetare
Asigurarea planificarii si executiei bugetare conform solicitarilor compartimentelor
de specialitate cat si pentru buna desfasurare a activitatii administratiei proprii.
Avizarea bugetului de venituri si cheltuieli ale INCD-urilor

Dezvoltarea cadrului legislativ, normativ-metodologic si a reglementarilor pentru
institute de cercetare-dezvoltare privind investitiile si instalatiile de interes national
si monitorizarea elementelor legate de investitii si instalatii de interes national
Intocmirea documentelor ALOP pentru lucriri de cercetare si administratie centrali
precum si ordonantarile de plata

Verificarea devizelor de antecalcul si de postcalcul pentru activitatea de cercetare
Intocmirea documentelor de plati si urmirirea pe fise individuale a debitorilor din
avansuri si stingerea acestora pentru programele de cercetare ; derularea platilor la
manifestari tehnico-stiintifice interne si externe, informare documentare, subventii
literatura tehnico-stiintifica

Asigurarea Controlului Financiar Preventiv

Proces cheie 1 (PC1): Elaborare, urmarire documente si asigurare operatiuni bugetare,
financiar-contabile si valutare

Proces cheie 2 (PC2): Elaborare, urmarire documente si asigurare activitati privind
patrimoniu, investitii, achizitii st administrativ

Proces cheie 3 (PC3): Elaborare, urmarire documente si asigurare activitati privind
Platile pentru activitatea de cercetare

Proces cheie 4 (PC4): Asigurare activitati privind Controlul Financiar Preventiv Propriu

Proces cheie 1 (PC1) — Domenii:
PC1-D1  Elaborare si urmarire documente privind bugetul si asigurare operatiuni de

executie bugetara;

PC1-D2  Elaborare si urmarire documente financiar-contabile si asigurare operatiuni

financiar-contabile;
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PC1-D3  Elaborare si urmarire documente valutare si asigurare operatiuni valutare.

Proces cheie 2 (PC2) — Domenii:

PC2-D1  Elaborare si urmairire documente privind patrimoniu si investitii pentru
institute de cercetare-dezvoltare din coordonare 1in colaborare cu
compartimentele de specialitate;

PC2-D2  Elaborare si urmirire documente privind patrimoniu si investitii pentru
administratia proprie;

PC2-D3  Elaborare si urmarire documente privind achizitii si administrativ.

Proces cheie 3 (PC3) — Domenii:

PC3-D1  Intocmirea documentelor ALOP pentru lucririle de cercetare mai putin
propunerea de angajare si angajamentul bugetar pentru Planul National;
verificare devize de antecalcul si de postcalcul; intocmire documente de plata si
urmarire pe fise individuale, debitorii din avansuri si stingerea acestora;

PC3-D2  Achitarea si urmarirea din punct de vedere financiar a deruldrii obiectivelor de
investitii ale INCD-urilor din coordonare, si instalatii de interes national
finantate de Autoritate;

PC3-D3  Urmarirea achitarii obligatiilor financiare ale Autoritatii privind cotizatiile si
contributia Romaniei la PC6 si la organismele internationale stabilite prin
acorduri internationale.

Proces cheie 4 (PC4) — Domenii:

PC4-D1  Stabilirea circuitul documentelor, compartimentele, personalul implicat si
responsabilitdtile acestora pentru acordare vize de control financiar preventiv;

PC4-D2  Acordarea vize de control financiar preventiv.

PCi:Elaborare, urmarire documente si asigurare operatiuni bugetare,
financiar-contabile si valutare

PC1-D1-elaborare si urmarire documente privind bugetul si asigurare
operatiuni de executie buget

PC1-D1-A1  Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli anual si previzionat pe termen
lung al Autoritatii atat pentru activitatea de cercetare cat si pentru
administratia centrala;

PC1-D1-A2  Asigura zilnic legatura cu Trezoreria privind documentele de plata, extrasele
de cont si dispozitiile bugetare privind deschiderile de credite;

PC1-D1-A3  Evidenta si urmarirea executiei bugetare, initiind si operand miscarile de
credite aprobate de ordonatorul de credite;

PC1-D1-A4  Evidenta si urmarirea executiei extrabugetara pentru compartimentul de
cercetare si administratie proprie;

PC1-D1-A5 e Verificarea bugetele de venituri si cheltuieli ale celor 18 INCD din
coordonare;
e intocmirea documentelor necesare obtinerii aprobarii lor de catre
Ministerul Muncii si Ministerul Finantelor Publice;
e elaborare ordin al ministrului educatiei si cercetarii privind aprobarea
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PC1-D1-A6

PC1-D1-A7y

bugetelor de venituri si cheltuieli ale INCD-urilor si inaintarea spre
publicare in Monitorul Oficial;

Verifica si centralizeaza bugetele de venituri si cheltuieli anual si pe termen
lung, ale institutiilor si unitatilor CDI din subordine.

Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli anual si pe termen lung pentru
activitdtile finantate integral/partial din venituri proprii a Autoritatii si
centralizat

PC1-D2-elaborare si urmarire documente financiar-contabile si asigurare
operatiuni financiar-contabile

PCi1-D2-A1

PC1-D2-2

PC1-D2-A3

PCi1-D2-A4
PC1-D2-A5
PC1-D2-A6

PC1-D2-A7y

PC1-D2-A8

PCi1-D1-A9

PC1-D2-A10
PCi1-D2-A11
PC1-D2-A12
PC1-D2-A13

PC1-D2-A14

PC1-D2-A15

PC1-D2-A16

Elaborarea bilantului contabil/darea de seama contabild pentru
compartimentul de cercetare si administratie proprie;

Asigurd relatia cu Banca Comercialda Romand pentru licitatii si
ridicare/depunere valuta precum si plata facturilor in valuta;

Asigura relatia cu Trezoreria pentru operatiunile curente privind platile
pentru activitatea de cercetare si de administratie proprie;

Asigura relatia cu unitatea C.E.C. pentru evidenta garantiilor ;
Efectueaza inregistrarile contabile pentru compartimentul de cercetare;

Efectueaza inregistrarile contabile pentru compartimentul de
administratie proprie privind cheltuielile de personal, de bunuri si
servicii;

Efectueazd deschiderea de credite lunare pe baza solicitarilor

compartimentelor de specialitate si urmareste incadrarea lor in
plafoanele de credite lunare, trimestriale aprobate prin buget ;

Verifica casieria in lei si in valuta;

Asigura gestionarea sumelor in lei si in valuta prin casieria organizata la
nivelul institutiei

Urmareste recuperarea debitelor privind persoanele fizice sau juridice;
Opereaza contabil rezultatele inventarierii si a casarii;
Evidenta mijloacelor fixe si calculul amortizarii lunare

Elaborarea listelor de casare de bunuri conform legislatiei in vigoare, in
urma inregistrarii rezultatelor inventarierii anuale;

Intocmeste lunar si transmite Trezoreriei situatia necesarului de numerar
pentru cheltuieli materiale si de personal;

Efectuarea deschiderii de credite catre ordonatorul principal de credite —
Ministerul Educatiei si Cercetarii pentru a fi inaintate Ministerului
Finantelor Publice;

Intocmeste lunar Fisele de alimentare zilnice (FAZ) cu benzini pentru
fiecare autoturism inregistrandu-se apoi in contabilitate.
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PC1-D3 - elaborare si urmarire documente valutare si asigurare operatiuni
valutare

PC1-D3-A1 Elaborare documente bancare pentru asigurarea operatiunilor de licitatii
valutare privind deplasarile externe din fondurile administratiei centrale,
fonduri CORINT cat si din proiectele internationale castigate de
Autoritate la U.E. precum si platile in valuta pentru contributia la PC6,
cotizatii internationale, expozitii, Oficiul Roman pentru Stiintd si
Tehnologie de la Bruxelles;

PC1-D3-A2  Elaborare documente pentru ridicare/ depunere valuta, verificare decont
deplasari externe;

PCi1-D3-A3  Evidenta si urmarirea gestionarii fondurilor in valuta ale proiectelor EU-
FP6;

PC1-D3-A4  Efectuare inregistrari contabile privind operatiunile in valuts;
PC1-D3-A5 Urmareste stingerea debitelor in valuta;
PC1-D3-A6  Intocmirea registrului de casi pentru operatiunile valutare.

PC2: Elaborare, urmarire documente si asigurare activitati privind
patrimoniu, investitii, achizitii si administrativ

PC2-D1-elaborare si urmarire documente privind patrimoniu si investitii
pentru institute de cercetare-dezvoltare din coordonare in
colaborare cu compartimentele de specialitate

PC2-D1-A1 Initiaza in colaborare cu alte compartimente proiecte de acte normative
necesare dezvoltarii cadrului legislativ pentru institute de cercetare-
dezvoltare privind investitiile si instalatiile de interes national, urmarind
promovarea si adoptarea acestora;

PC2-D1-A2 Analizeaza impreuna cu comisia de specialitate solicitarile legate de
investitii si instalatiile specifice de interes national aflate in cadrul
unitatilor de cercetare, supunandu-le spre aprobare ordonatorului de
credite ;

PC2-D1-A3 Réaspunde de intocmirea si aprobarea listei si urmareste derularea
obiectivelor de investitii ale INCD si a instalatiilor de interes national.

PC2-D2-elaborare si urmarire documente privind patrimoniu si investitii
pentru activitatea proprie
PC2-D2-A1 Raspunde de intocmirea si aprobarea listei si derularea obiectivelor de
investitii ale administratiei proprii;

PC2-D2-A2  Efectueaza inventarierea anuald a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar aflate in patrimoniu institutiei.

PC2-D3- elaborare si urmarire documente privind achizitii si administrativ
PC2-D3-A1 Fundamenteaza necesarul de cheltuieli materiale privind aprovizionarea
cu materiale si dotdari si a produselor de protocol la dispozitia
presedintelui;

PC2-D3-A2  Raspunde de angajarea lucrarilor de reparatii curente a spatiilor ocupate
de angajatii Autoritatii si de reparatia si intretinerea autoturismelor aflate
in dotare;
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PC2-D3-A3

PC2-D3-A4

PC2-D3-As5

PC2-D3-A6

Raspunde de incheierea contractelor si abonamentelor cu furnizorii de
lucrari si servicii avand grija sa fie respectate prevederile O.G.
nr.60/2001;

Asigura prin contracte cu terti actiunea de legatorie si arhivare a
Documentelor in spatiile special amenajate;

Asigurda buna desfiasurare a activitatii secretariatului presedintelui
Autoritatii., prin sefele de cabinet.

Asigura gestionarea bunurilor achizitionate prin magazia proprie,

(PC3): Elaborare, urmarire documente si asigurare activitati privind Platile
pentru activitatea de cercetare

PC3-D1- intocmire documente ALOP pentru lucrdrile de cercetare mai putin propunerea
de angajare si angajamentul bugetar pentru Planul National; verificare devize
de antecalcul si de postcalcul; intocmire documente de plata si urmarire pe fise
individuale, debitorii din avansuri si stingerea acestora:

PC3-D1-A1

PC3-D1-A2

PC3-D1-A3

PC3-D1-A4

Intocmeste documentele pentru ALOP, respectiv angajamentele legale si
bugetare, pentru lucrarile de cercetare mai putin cele pentru Planul
National;

Verifica legalitatea si realitatea sumelor cuprinse in devizele de antecalcul
ale contractelor de cercetare din punct de vedere al cheltuielilor materiale
si de capital, primite de la compartimentul de specialitate;

Verifica legalitatea si realitatea sumelor cuprinse in devizele de post
calcul, aferente fazelor trimise de la compartimentul de specialitate la
platd/de decontare din punct de vedere al cheltuielilor materiale si de
capital;

Intocmeste documente de platd si urmaresc pe fise individuale, debitorii
din avansuri si stingerea acestora pentru Planul National si Securitate,
Program Nucleu si Sectorial, Infratech, Programul Cercetare de
Excelenta, precum si derularea platilor la manifestari tehnico-stiintifice
interne si externe, informare documentare, subventionare literatura
tehnico-stiintifica, mobilitati cercetatori, subventii pentru institutele din
subordine si altele.

PC3-D2-achitare si urmarire din punct de vedere financiar a derularii
obiectivelor de investitii, si instalatii de interes national finantate de
Autoritate

PC3-D2-A1

PC3-D2-A2

Achita si urmareste din punct de vedere financiar derularea obiectivelor de
investitii si instalatiile de interes national finantate de Autoritate;

Asigura si urmareste respectarea legalitatii conform O.G. nr.60/2001
aprobata prin Legea nr.212/2002 cu modificarile si completarile ulterioare,
privind achizitiile publice;
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PC3-D3 - Urmarirea achitarii obligatiilor financiare ale Autoritatii privind
cotizatiile si contributia Romaéniei la PC6 si la organismele internationale
stabilite prin acorduri internationale.

PC3-D3-A1

PC3-D3-A2

Urmareste achitarea obligatiilor financiare privind cotizatiile si contributia
Romaniei la PC6 si la organismele internationale stabilite prin acorduri
internationale;
Achita si urmareste derularea din punct de vedere economic a contractelor
cu INCD DUBNA (Rusia) ce fac parte din obligatiile externe ale Romaniei
prin Autoritate.

PC4: Asigurare activitati privind Controlul Financiar Preventiv Propriu

PC4-D1

PC4-D1-A1

PC4-D1-A2

PC4-D1-A3

PC4-D2
PC4-D2-A1

PC4-D2-A2

PC4-D2-A3

PC4-D2-A4

PC4-D2-Aj5

Stabilire: circuitul documentelor, compartimentele, personalul implicat si
responsabilitatile acestora pentru acordare vize de control financiar
preventiv.

Stabileste 1n baza Ordonantei Guvernamentale nr.119/1999 privind
auditul intern si controlul financiar preventiv: circuitul documentelor,
compartimentele, personalul implicat si responsabilitatile acestora;

Inregistreaza si dateaza in registrele de evidenta a documentelor de la
compartimentele de specialitate a proiectelor de operatiuni emise;

Verifica pe documentele aduse la viza a existentei urmatoarelor mentiuni:
sintagma ,certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii”, numele
in clar, data si semnaturile conducatorilor compartimentelor de
specialitate.

acordare vize de control financiar preventiv

Se verifica formal documentele cu privire la:

- cuprinderea in ,Cadrul general al proiectelor de operatiuni supuse
controlului financiar preventiv — propriu” a operatiunilor prezentate la
viza;

- complementarea documentelor in stricta concordantd cu rubricile
acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din compartimentele de
specialitate

In cazul nerespectirii acestor cerinte, documentele se restituie
emitentului;

In cazul restituirii documentelor acestea vor fi inregistrate in Registrul
special cu mentiunea , Restituit”, urmat de motivele returnarii;

Responsabilul cu CFP - propriu raspunde solidar pentru legalitatea,
regularitatea si incadrarea in limitele angajamentelor bugetare aprobate,
in ceea ce priveste operatiunile pentru care a acordat viza de control
financiar preventiv propriu;

Dacd documentele nu corespund din punct de vedere al cerintelor de
control financiar preventiv propriu (legalitate, regularitate si incadrarea in
limitele angajamentelor bugetare) se va emite refuzul de viza, care se va
inainta ordonatorului  de credite, insotite de toate documentele
justificative analizate. In acelasi timp refuzul se va inainta spre stiinti si
compartimentului de Audit intern;

In toate cazurile, in care, ca urmare a unui refuz de vizi de control
financiar preventiv propriu, ordonatorul de credite dispune efectuarea

47



operatiunii pe propria raspundere, responsabilul cu acordarea vizei de
CFP-propriu are obligatia s informeze in scris Inspectia pentru auditul
intern din cadrul Ministerului Finantelor Publice.

VII. COMPARTIMENT JURIDIC SI CONTENCIOS.
Consideratii generale
Consilierti juridici incadrati in cadrul Compartimentului Juridic si Contencios 1si
desfasoara activitatea in conformitate cu Constitutia si legile tarii, cu dispozitiile Legii
nr.514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, precum si in
conformitate cu dispozitiile prezentului Regulament.

PC1 — Asigurarea asistentei juridice:

PC1-D1 Acordarea asistentei juridice necesare conducerii
Autoritatii, directiilor generale, directiilor st

compartimentelor din structura acesteia:

Activitati:
PCi1-D1-A1 Formuleaza puncte de vedere, in urma diverselor solicitari;
PC1-D1-A2 Participa, in urma solicitarilor directe, la intrunirile in care este
necesara consultarea pe probleme juridice;
PC1-D2 Acorda asistenta juridica salariatilor Autoritatii in probleme
de legislatia muncii.
Activitati:
PC1-D2-A1 Consiliaza, la cerere, salariatii Autoritatii cu privire la drepturile si
obligatiile acestora rezultand din raporturile de serviciu sau raporturile
de munca;

* Consilierii juridici din cadrul Compartimentului Juridic si
contencios au obligatia de a nu consilia salariatii in cazul in care
acestia au conflicte de munca cu Autoritatea.

PC2 — Elaborarea si avizarea actelor cu caracter juridic:

PC2-D1 Participarea la intocmirea actelor cu caracter juridic.
Activitati:
PC2-D1-A1 Intocmirea proiectelor de decizii ale secretarului de stat sau a altor acte

juridice, la solicitarea conducerii Autoritatii;

PC2-D1-A2 Formularea de observatii si propuneri cu privire la proiectele de decizii
sau de alte acte cu caracter juridic intocmite de directiile sau
compartimentele de specialitate;

PC2-D1-A3 Formularea obiectiunilor precontractuale, daca in discutie este pusa
legalitatea unor clauze ale proiectului de contract.

PC2-D=2 Avizarea pentru legalitate a tuturor actelor cu caracter
Juridic;

Activitati:

PC2-D2-A1 Verificarea legalitatii proiectelor de decizii ale secretarului de stat, a

contractelor de finantare sau a altor acte cu caracter juridic;
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PC2-D2-A2
PC2-D2-A3

PC2-D2-A4

Avizarea proiectele de decizii ale secretarului de stat;

Avizarea contractelor individuale de muncd incheiate la nivelul
Autoritatii pentru personalul contractual, a deciziilor de incadrare, de
modificare sau de incetare a contractelor individuale de munc3,
precum si de aplicare a sanctiunilor disciplinare;

Avizarea actelor administrative cu caracter individual prin care se
stabilesc, se modificA sau inceteaza raporturile de serviciu ale
functionarilor publici din cadrul Autoritatii, precum si cele de aplicare
a sanctiunilor disciplinare.

PC3 — Elaborarea si avizarea proiectelor de acte normative:

PC3-D1
Activitati:

PC3-D1-A1

PC3-Di1-A3

PC3-D2

Activitati:
PC3-D2-A1

PC3-D2-A2

PC3-D2-A3

PC3-D2-A4

PC3-D2-A5

PC3-D4

Activitati:
PC3-D4-A1

PC3-D4-A2

Participarea la elaborarea proiectelor de acte normative:

Participarea in grupurile de lucru constituite pentru elaborarea
proiectelor de acte normative la nivelul Autoritatii;

Analizarea proiectelor de acte normative inaintate de directiile din
cadrul Autoritdtii, sub raportul legalitatii si concordantei cu celelalte
acte normative tangente sau in materie, conformitatii cu prevederile
Constitutiei si coreldrii cu celelalte acte normative, astfel incat sa se
integreze organic in sistemul general al legislatiei.

Asigurarea derularii procedurii de adoptare a proiectelor
de acte normative:

Sustinerea, impreuna cu directia initiatoare, a proiectelor de acte
normative, in vederea avizarii;

Transmiterea catre directia initiatoare a observatiilor si propunerilor
formulate de autoritatile avizatoare, in vederea modificarii
corespunzatoare a proiectelor de acte normative;

Verificarea efectuarii modificarii corespunzatoare a proiectelor de acte
normative de catre directiile initiatoare;

Urmarirea respectarii termenelor legale pentru initierea proiectelor de
acte normative, in conformitate cu dispozitiile Legii nr.24/2000,
republicatd, precum si a H.G. nr.50/2005;

Urmarirea stadiului promovarii proiectelor de acte normative de la
avizare si pana la prezentarea in sedintele de Guvern, precum si
publicarea in Monitorul Oficial.

Avizarea proiectelor de acte normative
Autoritate:

initiate de

Avizarea obligatorie a tuturor proiectelor de acte normative initiate de
directiile sau compartimentele de specialitate ale Autoritatii;

Formularea de observatii si propuneri, cand este cazul, pe care le
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comunica directiei sau compartimentului care a initiat actul normativ.

PC3-D5 — Avizarea proiectelor de acte normative initiate de alte autoritati
sau institutii publice

Activitati:

PC3-D5-A1 Primirea de la secretarul general a proiectelor de acte normative
transmise spre avizare Autoritatii;

PC3-D5-A2 Transmiterea proiectelor astfel primite directiilor/compartimentelor
de specialitate, in a caror sferda de competenta acestea se incadreaza,
solicitind formularea si comunicarea observatiilor si propunerilor,
asigurandu-se de respectarea termenelor legale de avizare;

PC3-D5-A3 Analizarea observatiilor si propunerile primite si formularea punctului
de vedere final prin care se poate propune conducerii Autoritatii
avizarea proiectului de act normativ sau comunicarea catre initiator a
observatiilor si propunerilor;

PC3-D5-A4 Transmiterea catre initiator a observatiilor si propunerilor de

modificare sau completare a proiectelor de acte normative si
concilierea observatiilor si propunerilor primite de initiator de la
avizator.

PC4 — Reprezentarea intereselor Autoritatii in cazul litigiilor in care aceasta
este parte:

PC4-D1 Reprezentare

Activitati:

PC4-D1-A1 Reprezinta interesele Autoritatii in fata instantelor judecatoresti de
orice grad;

PC4-D1-Az2 Apara drepturile si interesele legitime ale Autoritatii in raporturile

acesteia cu autoritati sau institutii publice, institutiile de orice natura,
precum si cu orice persoane fizice sau juridice, romane sau straine;

PC4-Di1-A3 Solicitd emiterea de catre secretarul de stat a delegatiilor scrise
necesare pentru dovedirea reprezentarii legale a institutiei.

PC4-D2 Exercitarea actiunilor introductive de instanta si, in cazul
in care este necesar, a cailor legale de atac;

Activitati:

PC4-D2-A1 Formuleaza, pe baza punctelor de vedere ale directiilor sau
compartimentelor de specialitate, raspunsurile la plangerile prealabile
formulate in temeiul legii nr.554/2004 a contenciosului administrativ;

PC4-D2-A2 Formuleaza, in baza dispozitiei scrise a secretarului de stat, actiuni in
justitie pentru apdrarea drepturilor si intereselor legitime ale
Autoritatii;

PC4-D2-A3 Inainteazi citre secretarul de stat actiunile formulate, in vederea
semnarii;

PC4-D2-A4 Face demersuri in vederea inregistrarii actiunilor astfel formulate la
instantele de judecata competente;

PC4-D2-A5 Formuleaza, in cazul in care este necesar, ciile legale de atac;

50



PC4-D2-A6
PC4-D2-A7

PC4-D2-A8

PCyq-D3
Activitati:
PC4-D3-A1

PC4-D3-A2
PC4-D3-A3
PC4-D3-A4

PC4-D3-A5

Ia orice alte masuri necesare apararii intereselor legale ale Autoritatii
in litigiile aflate pe rolul instantelor de judecata;

Poate solicita, in cazul bine motivate, aprobarea secretarului de stat
pentru neexercitarea unei cai de atac;

Intocmeste referate pentru plata taxelor de timbru si soliciti aprobarea
acestora conducerii Autoritatii.

Tinerea evidentei litigiilor in care Autoritatea este parte;

Inregistreazi citatiile si orice alte acte de procedurd primite de la
instantele de judecata in legatura cu litigiile aflate pe rol;

Constituie dosare pentru toate litigiile in care este parte Autoritatea;
Tine evidenta dosarelor aferente litigiilor;

Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor rezultate din litigiile
in care Autoritatea este parte;

Solicita aprobarea secretarului de stat in vederea clasarii dosarelor
aferente litigiilor finalizate si le transmite spre arhivare
compartimentelor de resort.

PCs5 — Aplicarea legislatiei cu caracter general precum si a legislatiei specifice:

PC5-D1

Activitati:
PC5-Di1-A1
PC5-Di1-A2

PC5-Di1-A3

PC5-D1-A4

PCs5-D2

Activitati:
PC5-D2-A1

PC5-D2-A2

Informarea conducerii autoritatii st a departamentelor de
specialitate:

Asigura organizarea bancii de date juridice si evidenta actelor
legislative aparute;

Transmite, in maxim 24 de ore de la primire, actele normative la
directiile si compartimentele din structura, care sunt interesate si/sau
implicate in aplicarea acestora;

Transmite compartimentului de specialitate actele normative noi in
vederea publicarii acestora pe site-ul oficial al Autoritatii.

Monitorizarea ducerii la indeplinire a propunerilor Compartimentului
de audit, respectiv valorificarea constatarilor atunci cand acestea
exista, in colaborare cu Directia Transfer Tehnologic si Infrastructuri.

Prevenirea incalcarii actelor normative aplicabile in
activitatea Autoritatii prin informari facute secretarului de
stat si secretarului general:

Informeaza secretarul de stat si secretarul general cu privire la
incalcarea dispozitiilor legale, in urma constatarilor rezultate din
solicitarile de avizare a diverselor acte;

Identifica si aduce la cunostinta conducerii Autoritatii cazurile de
aplicare neuniforma a actelor normative;
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PC5-D2-A3

PC5-D2-A4

Elaboreaza propuneri de masuri pentru initierea unor acte normative
modificarea si/sau completarea celor existente;

Formuleaza, la cerere sau din proprie initiativa, puncte de vedere
privind interpretarea actelor normative.

PC6 — Asigurarea derularii activitatii de solutionare a diverselor cereri sau
petitii adresate Autoritatii:

Tipuri de solicitari:

- petitii formulate in temeiul O.G. nr.27/2002, aprobata cu modificari si completari;
- cereri de furnizare a informatiilor de interes public, in conformitate cu prevederile Legii

nr.544,/2001;

- alte solicitari/cereri formulate de persoane fizice sau juridice

PC6-D1
Activitati:
PC6-Di1-A1

PC6-Di1-A2

PC6-D1-A3
PC6-D1-A4

PC6-D1-A5

PC6 — D2

Activitati:
PC6 — D2-A1
PC6 — D2-A2

PC6 — D2-A3
PC6 — D2-A4

Gestionarea cererilor

Primeste de la registratura generald, cabinetul secretarului de stat sau
de la secretarul general cererile si le inregistreaza;

Analizeaza continutul fiecdrei solicitari si le transmite spre solutionare
directiei sau compartimentului in functie de obiectul cererii si
competenta de solutionare;

Solicita formularea raspunsului;

Specifica necesitatea respectarii obligatiei de a transmite raspunsul
petitionarului precum si a originalului cererii/petitiei si a exemplarului
2 al raspunsului (semnat olograf de citre conducatorul directiei sau
compartimentului de specialitate si de catre persoana care a intocmit
respectivul raspuns) catre Compartimentul juridic si contencios;

Gestioneaza originalele cererilor si raspunsurilor formulate de catre
directiile de specialitate si le transmite spre arhivare compartimentului
de resort.

Verificare intocmirii si formularii raspunsurilor in
termenele legale:

Indica termenul legal de solutionare a cererii;

Atentioneaza conducatorii directiilor/compartimentelor cu privire la
depasirea termenelor legale de solutionare a cererilor;

Intocmeste o evidenti lunars a cererilor;

Informeaza secretarul general si secretarul de stat cu privire la cazurile
de depdsire a termenelor legale.

PC7 — Participarea la elaborarea proiectelor de acte juridice cu caracter

international:

PC7-D1

Activitati:
PC7-Di1-A1

Participarea la diverse actiuni din care rezulta necesitatea
modificarii sau armonizarii legislatiei:

Participarea la reuniuni de lucru conferinte, seminarii, manifestari
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stiintifice, simpozioane, mese rotunde, colocvii, etc., desfasurate in tara
si in strainatate;

PC7-D1-A2 Participarea la activitatea de armonizarea proiectelor de acte
normative cu legislatia Uniunii Europene.

PC4-D2 Participarea la redactarea si negocierea actelor cu caracter
international:
Activitati:
PC4-D2-A1 Participarea la elaborarea proiectelor de documente de parteneriat

international bilateral;

PC4-D2-A2 Participarea la negocierea si pregatirea pentru semnare a acordurilor si
programelor bilaterale de cooperare tehnico-stiintificaA incheiate de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, precum si a acordurilor cu
componenta de cercetare coordonate de Ministerul Afacerilor Externe
sau Ministerul Educatiei si Cercetarii.

PC8-Desfasurarea oricaror activitati cu caracter juridic, la solicitarea
conducerii Autoritatii.

VIII. COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN.
Consideratii generale

Auditul public intern reprezinta o activitate functional independenta si obiectivd, care da
asigurdri §i consiliere pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice,
perfectionand activitdtile entitatii publice. Ajutd entitatea publicd sd-si indeplineasca
obiectivele printr-o abordare sistemica si metodicd, care evalueaza si imbunatateste
eficienta si eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului a controlului
st a proceselor de administrare.

In acest context, structura generald a atributiilor personalului acestui compartiment o
reprezintd:

- evaluarea in profunzime a sistemelor de conducere si control intern, cu scopul
de a stabili daca acestea functioneaza economic, eficace si eficient pentru
identificarea deficientelor si formularea de recomandari pentru corectarea
acestora;

- examinarea dacd, criteriile stabilite pentru implementarea obiectivelor si
sarcinilor entitatii publice sunt corecte pentru evaluarea rezultatelor si apreciaza
daca rezultatele sunt conforme cu obiectivele;

- examinarea actiunilor asupra efectelor financiare pe seama fondurilor publice
sau a patrimoniului public, sub aspectul respectarii ansamblului principiilor,
regulilor procedurale si metodologice care le sunt aplicabile;

Personalul compartimentului Audit public intern desfasoara urmatoarele procese cheie
(PC), dezvoltate pe activitati (A), dupa cum urmeaza:

PC1 - Elaborare
PCi1-A1 Elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

PCi-A2 Rapoarteazd  periodic asupra constatdrilor concluziilor i
recomandarilor rezultate din activitatile sale de audit;
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PC1-A3 Elaboreaza rapoarte catre conducatorul entitatii publice si structurii de

control intern abilitate, in cazul identificarii unor iregularitati sau
posibile prejudicii.

PC2-Auditare

Acest proces se realizeaza prin efectuarea activitatilor de audit public intern pentru a
evalua daca sistemele de management financiar si control ale unitdtii publice sunt
transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficient si eficacitate. In acest sens se auditeazi:

PCi-A1 Angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect,
obligatii de platd inclusiv din fondurile comunitare;

PC1-A2 Platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din
fondurile comunitare;

PCi1-A3 Vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ teritoriale;

PC1-A4 Concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
statului sau al unitatilor administrative teritoriale;

PCi1-A5 Constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si
stabilire a titlurilor de creanta;

PC1-A6 Alocarea creditelor bugetare;

PC1-A7y Sistemul contabil si fiabilitatea lui;

PC1-A8 Sistemul de luare a deciziilor;

PC1-Ag Sistemele de conducere si control precum si riscurile asociate unor

astfel de sisteme;

Consideratii specifice

a)

b)

d)

auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate intr-o
entitate publica, inclusiv din entitdtile subordonate, cu privire la formarea si
utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public;
compartimentul de audit public intern functioneazd in subordinea directa a
conducatorului entitatii publice exercitind o functie distincta si independenta de
activitatile entitatii publice. Prin atributiile sale, compartimentul de audit public
intern nu trebuie sa fie implicat in elaborarea procedurilor de control intern;
activitatea de audit public nu trebuie sa fie supusa ingerintelor extreme incepand de
la stabilirea obiectivelor auditate, realizarea efectivd a lucrarilor si pana la
comunicarea rezultatelor acesteia;

procedurile de audit public intern nu pot garanta ca toate riscurile semnificative au
fost detectate, auditul intern trebuie sa dea dovada de o vigilenta sporita in ceea ce
priveste riscurile semnificative, susceptibile sa afecteze obiectivele, activitatile si
resursele entitatii publice.

IX. COMPARTIMENT RELATII PUBLICE SI MASS-MEDIA.

Structura generala a atributiilor

Realizarea imaginii domeniului CDI prin utilizarea tuturor mijloacelor mass
media;
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Mediatizarea tuturor evenimentelor importante din domeniul activitatii CD si
diseminarea informatiilor;

Realizarea comunicarii intre Autoritate si celelalte institutii guvernamentale
precum si intre Autoritate si societatea civila;

Informarea conducerii Autoritdtii cu privire la evenimentele cele mai importante
petrecute in domeniul CDI si in societate;

Consilierea conducerii Autoritatii in cazul conflictelor mediatice;

Raspuns corect si prompt oricaror solicitari de informare publica in baza Legii
nr.544/2001;

Aplicarea prevederilor legale domeniului activitatii de protectie a informatiilor
clasificate in cadrul Autoritatii;

Intocmirea documentelor necesare desfdsurdrii activitdtii de protectie a
informatiilor clasificate;

Asigurarea relationarii cu institutia abilitata sa coordoneze activitatea si sd
controleze masurile privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii si
acordarea sprijinului necesar acesteia;

Consilierea conducerii unitatii cu privire la solutionarea incidentelor de securitate
in cazul in care acestea se produc;

Activitatea BDS si de registratura.

Proces cheie 1 (PC1): activitatea de relatii publice si mass media

Proces cheie 2 (PC2): activitatea de protectie a informatiilor clasificate

Proces cheie 3 (PC3): activitatea de registratura si BDS

Proces cheie 1 (PC1): -Domenii
PCi- D1 Imagine CDI;

PCi- D2 Mediatizare:
PCi1- D3 Informare;

PCi- D4 Comunicare;

Proces cheie 2 (PC2): Domenii
PC2-D1  Aplicarea prevederilor legale din domeniul activitatii de protectie a

informatiilor clasificate in cadrul Autoritatii;

PC2-D2  Verificarea si controlul modului de aplicare a prevederilor legale in cadrul

Autoritatii;

PC2-D3  Relationarea cu institutiile abilitate s coordoneze si sa controleze activitatea

de protectie a informatiilor clasificate;

PC2-D4 Consilierea conducerii Autoritatii cu privire la activitatea de protectie a

informatiilor clasificate.

Proces cheie 1 (PC1) : activitatea de relatii publice si mass media

Activitati pe domenii

PC1-D1 — realizarea imaginii CDI prin folosirea tuturor mijloacelor mass
media

PC1-D1-A1  Colectarea de la toate directiile si serviciile din cadrul Autoritatii a celor

mai importante date privind evenimente si realizari din domeniul CDI si
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PC1-D1-A2

PCi1-D1-A3

PCi1-D1-A4

PC1-D1-Aj5

PCi1-D1-A6

PC1-D1-Ay

intocmirea i transmiterea operativd a informatiilor de presa, a
comunicatelor de presa si a altor materiale de presa;

Organizarea conferintelor de presa periodice cu convocarea tuturor
mijloacelor mass media, asigurarea mapei de presa si a preluarii corecte a
informatiei, precum si asigurarea protocolului;

Asigurarea interviurilor si declaratiilor de presa ori de cate ori se impune,
ori conducerea Autoritatii doreste sd se adreseze opiniei publice prin
contactarea mijloacelor mass media de cea mai mare audientd si a
ziaristilor consacrati in domeniu. Asigurarea cadrului, a modului de
desfasurare si a transmiterii in conditii optime a informatiilor;

Realizarea procedurilor de acreditare pentru ziaristii specializati in
domeniu si mentinerea unei legaturi permanente cu acestia;

Insotirea ziaristilor in institute numai in locurile in care li se permite
accesul si cu stabilirea in prealabil a programului de vizitd si a
subiectului abordat;

Pregatirea urgenta a unei replici in cazul in care se constata reflectarea
inadecvata a activitatii domeniului de cercetare sau a unei persoane aflate
in structura Autoritdtii si transmiterea operativa a acesteia dupa ce se
obtine in prealabil avizul presedintelui Autoritatii;

In situatia aparitiei unei crize mediatice, se vor propune conducerii
Autoritatii masurile necesare pentru gestionarea acesteia si se va proceda
la aplicarea lor.

PC1- D2 mediatizarea informatiilor privind domeniul CDI

PCi1i-D2-A1

PC1-D2-A2

PC1-D2-A3

PC1-D2-A4

PC1-D2-A5

Constituirea unei baze de date bogate si actualizatd permanent care sa
permitd o mediatizare operativa si eficientd a tuturor evenimentelor
importante din domeniul CDI;

Mediatizarea in timp util a tuturor evenimentelor importante ce apar in
domeniul activitatii CDI in cadrul Autoritatii si catre publicul larg;

Reflectarea modului in care se realizeaza mediatizarea si propunerea de
masuri concrete pentru imbunatatirea ei;

Asigurarea accesului ziarigtilor la informarea directa in vederea realizarii
anchetelor publicistice si ale mediatizarii problemelor specifice
domeniului de cercetare;

Colectare si furnizarea informatiilor necesare paginii web, actualizarea si
verificarea permanenta a acesteia.

PC1 -D3 informare

PC1-D3- A1

PC1-D3- A2

PC1-D3- A3

Monitorizarea presei si realizarea zilnica a revistei presei si transmiterea
ei spre informare conducerii Autoritatii;

Intocmirea periodica a unui raport catre conducerea Autoritatii privind
imaginea domeniului si propunerea de masuri concrete in vederea
imbunatatirii ei;

Asigurarea informarii ritmice, transparente si accesibile a mijloacelor
mass media asupra obiectivelor si masurilor celor mai importante din



domeniul cercetarii si urmarirea perceperii corecte a acestora;

PC1-D3-A4 Informarea conducerii si personalului Autoritatii asupra evenimentelor
celor mai importante atat din domeniul CDI cat si din societatea civila.

PC 1 - D4 comunicare

PC1-D4-A1  Asigurarea relatiei directe si permanente intre Autoritate si celelalte
institutii guvernamentale prin stabilirea de contacte cu reprezentantii
celorlalte birouri de presa si formarea unei baze de date care sa fie folosita
in mod curent in comunicare;

PC1-D4-A2  Asigurarea conditiilor optime pentru comunicarea informatiilor de catre
ziaristii care insotesc delegatiile Autoritatii in strainatate;

PC1-D4-A3  Asigurarea diseminarii informatiilor specifice domeniului CDI catre
grupuri tintd : publicul larg, mass-media, autoritati publice locale si
centrale si societatea civila — asociatii neguvernamentale, sindicate. etc.;

PC1-D4-A4  Asigurarea raspunsului prompt si corect la apelurile transmise prin
scrisori, telefonic/mesaje electronice de catre public, in baza Legii
nr.544,/2001.

Proces cheie 2 (PC 2):activitatea de protectie a informatiilor clasificate

Activitati pe domenii
PC2 — D1: Aplicarea prevederilor legale din domeniul activitatii de protectie a
informatiilor clasificate in cadrul Autoritatii

PC2-D1-A1  Instruirea personald si prin participare la instruirile realizate de
institutiile abilitate asupra principalelor reglementari legislative in
domeniu: Legea nr.182/2002, HG nr.585/2002, HG nr.353/2002, HG
nr.781/2002, HCM nr.19/1972,

PC2-D1-A2  Crearea cadrului legal de desfasurare a activitatii de protectie a
informatiilor clasificate: infiintarea structurii de securitate, stabilirea
fiselor de post, semnarea angajamentelor de confidentialitate, intocmirea
ghidului pentru clasificarea corecta a informatiilor, intocmirea listei cu
informatii secrete de stat si a celei cu informatii secrete de serviciu,
intocmirea listei persoanelor care au acces la informatii clasificate, a listei
functiilor care necesita acces la informatii clasificate, a listei obiectivelor,
sectoarelor si locurilor care prezinta importantd deosebitd pentru
activitatea de protectie a informatiilor clasificate, a normelor interne si de
ordine interioara specifice Autoritatii si a PPSIC (Planul de paza si
aparare a obiectivelor, sectoarelor si locurilor care prezinta importanta
deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate);

PC2-D1-A3 Realizarea demersurilor necesare catre institutiile abilitate in vederea
obtinerii avizarii accesului la informatii clasificate pentru persoanele
cuprinse in lista persoanelor. Dupad obtinerea avizarii, eliberarea
certicatelor/autorizatiilor de acces si stricta evidenta a acestora;

PC2-D1-A4 Instituirea masurilor minime privind evidenta, intocmirea, pastrarea,
procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si
distrugerea informatiilor clasificate;

PC2-D1-A5  Stabilirea clard a circuitului documentelor secrete si informarea
intregului personal al Autoritatii asupra acestuia;
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PC2-D1-A7y

PC2-D1-A8

PC2-D1-Ag

PC2-D1-A10

Intocmirea Planului de pregitire a persoanelor care au acces la
informatii clasificate. Instruirea acestora conform planului intocmit cu
privire la prevederile legale referitoare la activitatea de protectie a
informatiilor clasificate si consemnarea pregatirii in fisele individuale;

Inventarierea periodica la Biroul de Documente Secrete si mentinerea
stricta a evidentei documentelor gestionate;

Instituirea masurilor necesare in vederea declasificarii si trecerii
informatiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare;

Relationarea cu institutele subordonate privind activitatea de protectie a
informatiilor clasificate.

PC2-D2:Verificarea si controlul modului de aplicare a prevederilor legale in
cadrul Autoritatii

PC2-D2-A1

PC2-D2-A2

PC2-D2-A3

Se efectueazd periodic control intern de catre membrii structurii de
securitate ai Autoritatii in scopul de evaluare a eficientei masurilor
concrete de protectie a informatiilor clasificate in conformitate cu legea;

Se efectueaza control conform Planului de control al pregétirii in vederea
verificarii asimilarii corecte si a 1insusirii de catre personalul
gestionar/emitent de informatii clasificate a prevederilor legale in
domeniu;

Se efectueaza periodic control de fond, tematic sau de urgentd de
Serviciul Roman de Informatii prin unitatea sa specializata si se incheie
printr-un document de constatare. Punerea la dispozitia echipelor de
control a tuturor informatiilor solicitate privind modul de aplicare a
masurilor prevazute de lege pentru protectia informatiilor clasificate si
remedierea disfunctionalititilor consemnate in documentul de constatare
in termenele prevazute;

PC2-D3: Relationarea cu institutiile abilitate sa coordoneze si sa controleze
activitatea de protectie a informatiilor clasificate

PC2-D3-A1

PC2-D3-A2

PC2-D3-A3

PC2-D3-A4

PC2-D3-Aj5

Conform prevederilor legale, informarea permanenta a institutiilor
abilitate sd coordoneze si sa controleze modul in care se desfasoara
activitatea de protectie a informatiilor clasificate in cadrul Autoritatii;

Raspuns corect si prompt la toate solicitarile adresate de Oficiul
Registrului National al Informatiilor Secrete de Stat si de Serviciul
Roman de Informatii;

Actualizarea permanenta a informatiilor catre ORNISS privind pozitia
persoanelor pentru care s- a solicitat acces la informatii clasificate in
vederea unei evidente corecte a lor si pentru eventuala intrerupere a
verificarilor in derulare;

Vor fi prezentate spre avizare autoritatii abilitate sd coordoneze
activitatea si sd controleze masurile privitoare la protectia informatiilor
clasificate, toate documentele intocmite potrivit legii;

Instiintarea  institutiilor abilitate prin cel mai operativ mod de
comunicare in cazul compromiterii informatiilor clasificate in scopul
obtinerii sprijinului necesar pentru recuperarea informatiilor, evaluarea
prejudiciilor, diminuarea si inlaturarea consecintelor.
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PC2-D4: Consilierea conducerii Autoritatii cu privire la activitatea de
protectie a informatiilor clasificate

PC2-D4-A1

PC2-Dg-A2

PC2-Dg-A3

Consilierea conducerii Autoritatii cu privire la masurile concrete impuse
de lege legat de activitatea de protectie a informatiilor clasificate;

In cazul aparitiei incidentelor de securitate, consilierea conducatorului
unitatii asupra celor mai urgente masuri ce se impun, prezentarea unui
plan de actiune si urmarirea concretizarii acestuia;

Consilierea conducatorului unitatii cu privire la conditiile necesare ce
trebuie asigurate pentru ca toate persoanele care gestioneaza informatii
clasificate sa cunoasca reglementarile in vigoare referitoare la protectia
informatiilor clasificate.

Proces cheie 3 (PC3): activitatea de registratura si BDS

PC3 — D1 —activitatea de registratura

PC3-D1-A1

PC3-D1-A2

PC3 -D1-A3

PC3-D1-A4

PC3-D1-A5

Primirea si inregistrarea corecta a tuturor documentelor sosite in
Autoritate;

Distribuirea corespondentei in baza registrului citre toate directiile,
compartimentele si serviciile carora le sunt adresate;

Transmiterea corespondentei prin postd de la Autoritate catre celelalte
institutii;

Efectuarea la sfarsitul anului a unei verificari riguroase a registrelor de
inregistrare detinute si actualizarea lor.

Inregistrarea deciziilor emise de presedintele Autoritatii si evidenta lor
pe baza de registru.

PC 3 — D2 — activitatea Biroului de Documente Secrete

PC3-D2 -A1
PC3-D2-A2

PC3-D2-A3

PC 3-D2-A4

PC3-D2-Aj5

Primirea si inregistrarea corectd a tuturor documentelor clasificate
sosite prin posta militara in Autoritate;

Distribuirea corespondentei clasificate in baza registrelor catre
destinatari;

Transmiterea corespondentei clasificate prin posta militara de la
Autoritate catre institutiile abilitate s coordoneze i sd controleze
activitatea de protectie a informatiilor clasificate;

Efectuarea unei revizii trimestriale si a unui inventar anual a
documentelor clasificate detinute de Autoritate;

Efectuarea procedurilor necesare conform prevederilor Legii
nr.182/2002 si ale HG nr.585/2002 in vederea declasificarii
documentelor clasificate si stocarea in arhiva a celor care se pastreaza.

59



X. COMPARTIMENT INFORMATIZARE.

Structura generala a atributiilor

. Elaborarea politicii si strategiei de informatizare a institutiei in corelare cu strategiile
guvernamentale, ale sistemului CDI si ale UE in domeniul IT

. Actualizarea periodica a politicii, strategiei si conceptiei de informatizare a institutiei

. Prognozarea si planificarea resurselor necesare realizarii politicii si strategiei
institutiei in domeniul IT

. Administrarea, intretinerea si adaptarea/dezvoltarea sistemului informatic al
institutiei

o Administrarea, intretinerea si dezvoltarea retelei locale (LAN) a institutiei

o Dezvoltarea cadrului normativ-metodologic si reglementarilor interne in domeniu

. Relationarea cu institutii/organisme nationale si internationale cu atributii in
domeniul IT si al retelelor nationale si internationale de calculatoare

. Diseminarea informatiei, comunicarea cu partenerii din administratie si sistemul
S&T folosind mijloace ale IT

Proces cheie 1 (PC1): Administrarea si intretinerea sistemului informatic al institutiei
Proces cheie 2 (PC2): Dezvoltarea sistemului informatic al institutiei

Proces cheie 3 (PC3): Asigurarea asistentei utilizatorilor sistemului informatic al
institutiet

Proces cheie 4 (PC4): Elaborarea normelor si reglementarilor interne in domeniul IT
Proces cheie 5 (PC5): Coordonarea elaborarii si implementarii politicii si strategiei
MEdC-ANCS in domeniul Retelelor Nationale de Calculatoare pentru Cercetare si
Educatie, la nivel national si international

Proces cheie 6 (PC6): Diseminarea informatiei, comunicarea cu partenerii din
administratie si sistemul S&T folosind mijloace ale IT

Proces cheie 7 (PC7): Elaborarea, corelarea si actualizarea periodica a politicii,
strategiei si conceptiei de informatizare a institutiei

Proces cheie 1 (PC1) — Domenii:
PC1-D1 administrare si intretinere hardware si software de baza;

PC1-D2 administrare si intretinere aplicatii informatice.

Proces cheie 2 (PC2) — Domenii:
PC2 - D1 dezvoltare sistem informatic de baza (echipamente informatice,
programe de calculator si servicii informatice);

PC2 — D2 dezvoltare aplicatii informatice.

Proces cheie 3 (PC3) — Domenii:

PC3 - D1 asistenta utilizatorilor pentru utilizarea echipamentelor informatice si a
programelor de calculator;

PC3 - D2 asistenta utilizatorilor aplicatiilor informatice;

PC3 — D3 instruire in domeniul informaticii a personalului;

PC3 - Dg gestionare imobilizari corporale si necorporale din domeniul IT;
PC3 - D5 gestionare mijloace fixe si obiecte de inventar din domeniul IT.
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Proces cheie 4 (PC4) — Domenii:

PC4 — D1

PC4q4 — D2

elaborare norme si reglementari interne pentru utilizarea bunurilor si
serviciilor din domeniul IT;

elaborare norme si reglementari interne pentru asigurarea securitatii
informatiilor.

Proces cheie 5 (PC5) — Domenii:

PCs5 — D1
PCs5 — D2
PCs5 — D3

asigurare interfata cu operatorul RNC;

coordonarea elabordrii si implementdrii politicii si strategiei
Ministerului Educatiei si Cercetarii-Autoritatii in domeniu, la nivel
national;

coordonarea elaborarii si implementarii politicii si strategiei
Ministerului Educatiei si Cercetarii-Autoritatii in domeniu, la nivel
international.

Proces cheie 6 (PC6) — Domenii:

PC6 — D1
PC6 — D2
PC6 — D3

diseminare informatii in cadrul institutiei;

diseminare informatii in sistemul S&T si comunicarea cu partenerii din
administratie;

elaborare rapoarte si documente specifice activitatii.

Proces cheie 7 (PC7) — Domenii:

PC7 - D1
PC7 — D2
PC7 - D3

asigurare politici, strategii si conceptie de informatizare a institutiei
actualizare/adaptare periodica a politicilor, strategiilor si conceptiei de
informatizare a institutiei;

asigurare implementare sistem de management al documentelor si al
fluxurilor de lucru.

PC1: Administrarea si intretinerea sistemului informatic al institutiei

PC1-D1 - administrare si intretinere hardware si software de baza

PC1-D1-A1

PC1-D1-A2

asigurarea administrarii si intretinerii urmatoarelor servere :
0 Server primar domeniu mct.ro
0 Servere de posta electronica
o Server de web
0 Servere Proxy/ Firewall
0 Servere de baze de date

asigurarea administrarii si intretinerii retelei locale de
calculatoare (LAN):
0 Instalare, configurare si supraveghere routere, switch-uri,
hub-uri, modem-uri
0 Supraveghere linii externe de comunicatii
0 Optimizare trafic de date, intern si extern
0 Administrare si intretinere statiile ,client”, prin urmatoarele
tipuri de servicii:



> Instalari, dezinstalari, configurari sisteme de operare
» Instalari, dezinstalari, configurari aplicatii informatice
> Instalari, dezinstalari, configurari imprimante, scannere,
fax-modemuri
0 Devirusari
o Defragmentari, salvari date
0 Asigurarea integritatii datelor diseminate in retea

PC1-D1-A3 asigurarea administrarii si intretinerii site-ului Autoritatii;

PC1-D1-A4 conceperea, realizarea si actualizarea paginilor web ale Autoritatii, in
colaborare cu colegii din celelalte compartimente;

PC1-D1-Aj asigurarea functionarii permanente a echipamentelor informatice;

PC1-D1-A6 asigurarea protectiei datelor aflate pe servere prin copii de siguranta.

PC1-D2 - administrare si intretinere aplicatii informatice

PC1-D2-A1 asigurarea administrarii si intretinerii aplicatiilor informatice:

0 Modul formare, urmarire si executie bugetara

0 Modul contabilitate generala, financiar

0 Modul privind managementul temelor de cercetare din
Planul National de Cercetare Dezvoltare (contracte,
competitii, programe, subprograme, alocari financiare,
faze, plati, etc.)

0 Modul de salarii

0 Modul de Help-Desk;

PC1-D2-A2 asigurarea optimizarii aplicatiilor informatice.

PC2 - Dezvoltarea sistemului informatic al institutiei
PC2-D1 - dezvoltare sistem informatic de baza (echipamente informatice,
programe de calculator si servicii informatice)

PC2-D1-A1 asigurarea achizitionarii de echipamente informatice, programe de
calculator si servicii informatice;

PC2-D1-A2 asigurarea imbunatatirii permanente a gradului de utilizare a
resurselor informatice.

PC2 — D2 - dezvoltare aplicatii informatice

PC2-D2-A1 conlucrarea cu celelalte directii, servicii si birouri din cadrul institutiei

in vederea identificarii fluxurilor informationale si a sustinerii si
optimizarii acestora prin proiectarea, dezvoltarea si administrarea de
noi mijloace si instrumente informatice;

PC2-D2-A2 asigurarea optimizarii/ adaptarii/ dezvoltarii/ integrari aplicatiilor
existente.

PC3 - Asigurarea asistentei utilizatorilor sistemului informatic al institutiei

PC3-D1 - asistenta utilizatorilor pentru utilizarea echipamentelor informatice
si a programelor de calculator

PC3-D1-A1 asigurarea asistentei utilizatorilor pentru utilizarea eficienta a
echipamentelor informatice
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PC3-D1-A2 asigurarea asistentei utilizatorilor pentru utilizarea eficienta a
programelor de calculator;

PC3 — D2 - asistenta utilizatorilor aplicatiilor informatice
PC3-D2-A1 asigurarea asistentei utilizatorilor aplicatiilor informatice;

PC3-D2-A2 asigurarea colaborarii dintre utilizatorii aplicatiilor informatice si
elaboratorii aplicatiilor informatice.

PC3-D3 - instruire in domeniul informaticii a personalului

PC3-D3-A1 asigurarea coordonarii activitatilor de instruire in domeniul
informaticii a personalului.

PC3-D4 - gestionare imobilizari corporale si necorporale din domeniul IT

PC3-D4-A1 asigurarea gestiondrii imobilizarilor corporale si necorporale din
domeniul IT.

PC3-Ds5 - gestionare mijloace fixe si obiecte de inventar din domeniul IT

PC3-D5-A1 colaboreaza cu directia economica in gestionarea mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar din domeniul IT.

PC4: Elaborarea normelor si reglementarilor in domeniul IT

PC4-D1- elaborare norme si reglementari interne pentru utilizarea bunurilor
si serviciilor din domeniul IT

PC4-D1-A1 asigurarea elaborarii normelor si reglementarilor interne pentru
utilizarea eficienta si corecta a bunurilor si serviciilor din domeniul IT.

PC4-D2 - elaborare norme si reglementari interne pentru asigurarea

securitatii informatiilor

PC4-D2-A1 asigurarea securitatii informatiilor/datelor din sistemul informatic al
institutiei.

PC5 - Coordonarea elaborarii si implementarii politicii si strategiei
Ministerului Educatiei si Cercetarii-Autoritate in domeniul Retelelor
Nationale de Calculatoare pentru Cercetare si Educatiei, la nivel national si
international

PC5-D1 - asigurare interfata cu operatorul RNC

PC5-D1-A1 analizarea si aprobarea solicitarilor privind utilizarea serviciilor RNC de
catre entitdtile cu activitate de CDI, in conformitate cu Protocolul
incheiat intre ICI-operatorul RNC si Ministerul Educatiei si Cercetarii-
Autoritate.

PC5-D2 - coordonarea elaborarii si implementarii politicii si strategiei

Ministerului Educatiei si Cercetarii-Autoritatii in domeniu , la nivel national

PC5-D2-A1 asigurarea participarii la elaborarea HG-urilor pentru RNC si pentru
RoEduNet si la ROF-urile celor doua institutii

PC5-D3-coordonarea elaborarii si implementarii politicii si strategiei

Ministerului Educatiei si Cercetarii-Autoritatii in domeniu, la nivel
international

PC5-D3-A1 coordonarea elaborarii si implementarii politicii si strategiei

Ministerului Educatiei si Cercetarii-Autoritatii, privind participarea RNC
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si RoEduNet la activitatile organizatiilor internationale de profil (RNC la
Terena si CEENet, RoEduNet la GEANT);

PC5-D3-A2 asigurarea participarii la elaborarea politicilor de imbunatitire a
infrastructurii la nivel national si a legaturii (legaturilor) internationale
pentru asigurarea utilizarii eficiente a resurselor GRID in Romania.

PC6 - Diseminarea informatiei, comunicarea cu partenerii din administratie
si sistemul S&T folosind mijloace ale IT

PC6-D1- diseminare informatii in cadrul institutiei

PC6-D1-A1 asigurarea colabordrii cu toate directiile generale, directiile, serviciile si
birourile, din cadrul institutiei, la diseminarea de informatii prin
mijloace specifice domeniului IT.

PC6-D2 - diseminare informatii in sistemul S&T si comunicarea cu partenerii
din administratie

PC6-D2-A1 asigurarea comunicari cu partenerii din administratie si sistemul S&T
prin mijloace specifice domeniului IT.

PC6 — D3 - elaborare rapoarte si documente specifice activitatii
PC6-D3-A1 asigurarea elaborarii rapoartelor si documentelor specifice activitatii.

PC7- Elaborarea, corelarea si actualizarea periodica a politicii, strategiei si
conceptiei de informatizare a institutiei

PC7-D1-asigurare politici, strategii si conceptie de informatizare a institutiei
PC7-D1-A1 identificarea cerintelor si specificatiilor de informatizare a institutiei
pentru asigurarea politicilor, strategiilor si conceptiei de informatizare in

corelare cu strategiile guvernamentale, ale sistemului CDI si ale UE in
domeniul IT;

PC7-D1-A2 asigurarea compatibilitatii interfetelor de comunicatie electronica cu
exteriorul institutiei.

PC7-D2 - actualizare/adaptare periodica a politicilor, strategiilor si conceptiei

de informatizare a institutiei

PC7-D2-A1 asigurarea actualizarii periodice a politicilor, strategiilor si conceptiei de
informatizare in corelare cu modificdrile care au loc in strategiile
guvernamentale, ale sistemului CDI si ale UE in domeniul IT;

PC7-D2-A2 asigurarea adaptarii intrarilor si respectiv iesirilor in si din institutie in
corelare cu modificarile cerintelor guvernamentale, ale sistemului CDI si
ale UE in domeniul IT, respectiv ale proiectului e-government;

PC7-D2-A3  asigurarea planificarii/actualizarii necesarului de resurse pentru
realizarea informatizarii institutiei.

PC7-D3 - asigurare implementare sistem de management al documentelor si
al fluxurilor de lucru

PC7-D3-A1 identificarea posibilitatilor de optimizare a modului de comunicare in
cadrul MEdC si de standardizare a formatului unor documente;

PC7-D3-A2 asigurarea standardizarii modului de comunicare cu exteriorul;

PC7-D3-A3 asigurarea mecanismelor de securitate si de control al accesului
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PC7-D3-A4

persoanelor la informatiile la care sunt indreptatite;

asigurarea gestionarii documentelor, stocdrii si arhivarii lor.

XI. COMPARTIMENT RESURSE UMANE

XI.1. Activitatea de personal:

PC1 — Implementeaza politica de personal in conformitate cu prevederile
Legii 188/ 1999 — Statutul functionarului public (republicata), si a Legii
53/2003 — Codul Muncii.

PC1-D1
PC1-D1-A1

PC1-D1-A2
PCi1-D1-A3
PC1-D1-A4
PC1-D1-Aj5

PC1-D2

PCi1-D2-A1

PC1-D2-A2

Aplica legislatia specifica domeniului de activitate.

Recrutarea si selectarea personalului in functii publice si
contractuale;

Angajarea personalului;

Incheierea si urmirirea derulirii contractului individual de muncs;
Incetarea raportului de serviciu/contractului individual de munca;
Informatizarea datelor de personal.

Asigura relatia permanenta cu Agentia Nationala a
Functionarilor Publici.

Informeaza si se informeaza asupra deciziilor care se iau cu privire la
activitatea si statutul personalului institutiei;

Organizeaza concursuri pentru ocuparea functiilor publice si
contracuale din cadrul Autoritatii, conform legislatiei in vigoare.

PCz2 - Elaboreaza lucrari specifice.

PC2-D1

PC2-D1-A1

PC2-D1-A2

PC2-D1-A3

PC2-D2

PC2-D2-A1
PC2-D2-A2
PC2-D2-A3
PC2-D2-A4

Elaboreaza statul de functii si modifica functie de organigrama.
Intocmeste statul de personal si opereazi modificirile survenite in
cursul lunii;

Incadreaza salariile de bazad individuale, in limita prevazuta de
legislatia in vigoare, potrivit normelor de evaluare a perfomantelor
individuale;

Desfagoara activitati de personal privind angajari, detasari,
transferari, pensionari, modificari spor vechime, numiri sau eliberari
in/din functie.

Elaboreaza documentele specifice de personal

Emite ordine/decizii privind activitatea de personal;
Elibereaza adeverinte salariatilor;
Elibereaza legitimatii de serviciu si le vizeaza semestrial;

Inscrie in carnetele de munca toate modificarile survenite in situatia
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fiecarui salariat;

PC2-D2-Aj5 Intocmeste diri de seami statistice si raportiri pentru Ministerul
Finantelor Publice.

XI.2. Activitatea de salarizare:

PC1 - Implementeaza politicilor salariale din domeniu administratiei publice
centrale.

PC1-D1 Aplica legislatia specifica domeniului de salarizare.

PC1-D1-A1 Urmareste modificarile si actualizarile legislative din domeniul
salarizarii functionarilor publici;

PC1-D1-A2 Preia si implementeaza reglementarile in vigoare specifice evidentei si
calcului salariilor.

PC1-D2 Administreaza activitatea de salarizare

PC1-D2-A1 Preia datele stabilite in activitatea de personal;

PC1-D2-A2 Primeste pontajele;

PC1-D2-A3 Introducerea datelor necesare intocmirii salariilor personalului
Autoritatii:

Orele suplimentare;

Concediu de odihni;

Concedii medicale;

Concedii de maternitate si crestere a copilului;
Sistemul asigurarilor sociale si CAS;

Sistemul asigurarilor pt somaj;

Retineri:
e Pensii alimentare
e Rate
e Popriri
e Garantii

e Alte retineri
PC2 — Elaboreaza salariile:

PC2-D1 Opereaza electronic realizarea salariilor si a altor drepturi salariale al
angajatilor Autoritdtii, precum si alte plati salariale efectuate de
Autoritate in exterior.

Nota: pentru platile salariale efectuate de Autoritate in extetior, fiecare
responsabil de plata va prezenta la Compartimentul salarizare toate
documentele necesare incarcarii si transmiterii salariilor pe card.

PC2-D1-A1 Initializeaza pontajul pentru lichidare;
PC2-D1-A2 Calculeaza lichidarea;
PC2-D1-A3 Calculeaza diferentele pe trecut;
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PC2-D1-A4 Regularizeaza drepturile la incetarea raporturilor de munca.

PC2-D2 Elaboreaza raportari

PC2-D2-A1 State de plata salarii;

PC2-D2-A2 Recapitulatii ale statelor de plata;

PC2-D2-A3 Fluturasii de plata salariala;

PC2-D2-A4 Raportari privind evidenta nominala a asiguratilor si a obligatiilor de
platda catre bugetul asigurarilor sociale de stat (inclusiv format
electronic)

PC2-D2-Aj5 Raportari catre Casele de Asigurari de Sanatate (inclusiv format
electronic);

PC2-D2-A6 Declararea lunara de catre angajatori a obligatiilor de plata la somaj
(inclusiv format electronic);

PC2-D2-A7 Declaratia 100 (inclusiv format electronic);

PC2-D2-A8 Intocmeste Ordine de plati pentru viramentele salariatilor si unititii
catre bugetul statului;

PC2-D2-Ag Intocmeste diri de seami statistice lunare, trimestriale si anuale
pentru Institutul National de Statistica;

PC2-D2-A10 Monitorizeaza cheltuielile de personal lunare si trimestriale si le
transmite Ministerului Educatiei si Cercetarii pentru centralizare;

PC2-D2-A11 Tine evidenta informatiilor specifice pentru obtinerea fiselor fiscale;

PC2-D2-A12 Elaboreaza Fise fiscale (FF1, FF2, borderou angajator / angajat / unit.
fiscala) (inclusiv pe suport magnetic).

PC2-D3 Pregateste, urmareste si comunica bugetul cheltuielilor de
personal, necesar, pentru perioadele cerute.

PC2-D3-A1 Elaboreaza si prezinta bugetul cheltuielilor de personal necesar
pentru anul ce urmeaza sau pentru rectificarea bugetara;

PC2-D3-A2 Prezinta raportari asupra situatiei bugetului cheltuielilor de personal

pentru anumite perioade;

Capitolul V

Unitati din subordinea si coordonarea Autoritatii

Art.23 Unitdtile din subordinea Autoritatii sunt prevazute in Anexa nr.1, iar cele in
coordonarea sa sunt prevazute in Anexa nr.2 la prezentul regulament.

Art.24 Pentru unitatile mentionate in Anexa nr.1 structura organizatorica normativele de
personal, regulamentele de organizare si functionare precum si statele de functii, se aproba
prin decizia presedintelui Autoritatii.

Art.25 Autoritatea desfisoara pentru unititile mentionate in Anexa nr.2, activitatile
prevazute de legislatia in vigoare.
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Capitolul VI
Dispozitii finale si tranzitorii

Art.26 In termen de 30 de zile de la aprobarea prezentului Regulament de Organizare si
Functionare, sefii compartimentelor mentionate la Art.16 vor elabora fisele posturilor
pentru personalul din subordine, care vor fi aprobate prin decizie a presedintelui
Autoritatii.

Art.27 Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Autoritatii, se aproba prin
ordin al ministrului educatiei si cercetarii, la propunerea presedintelui Autoritatii.

Art.28 Disporzitiile prezentului regulament se completeaza cu mentiunile din art.258 din
Codul muncii, cu prevederile Legii nr.7/2004 privind Codul de Conduita al functionarilor
publici precum si cu prevederile Legii nr.477/2004 privind Codul de Conduita al
personalului contractual din autoritatile si institutiile publice.
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Anexa nr.1

INSTITUTIILE SI UNITATILE
de cercetare stiintifica, dezvoltare tehnologica si inovare care functioneaza
in subordinea Autoritatii Nationale pentru Cercetare Stiintifica

Nr. Denumirea unitatii/Localitatea Sursa de finantare
crt.
1. Institutul de Fizica Atomica — IFA Bucuresti *) | Venituri proprii si subventii
acordate de la bugetul de stat
2. | Institutul National de Informare si Venituri proprii si subventii
Documentare — INID Bucuresti **) acordate de la bugetul de stat
3. | Agentia Spatiala Romana — ASR Bucuresti Venituri proprii
4. | Institutul de Cercetari in Chimie ,Raluca Venituri proprii
Ripan” — ICC RR Cluj Napoca
5. Institutul National de Inventica — INI Iasi Venituri proprii
6. Institutul de Medicina Comparata — IMC Venituri proprii
7. Centrul National de Management Programe — Venituri proprii
CNMP Bucuresti

*) Un numdr de maxim 10 de posturi pentru administrativ se finanteaza de la bugetul de
stat.
*¥) Un numar de maxim 20 de posturi pentru biblioteca se finanteaza de la bugetul de stat.
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INSTITUTE NATIONALE

Anexa nr.2

de cercetare-dezvoltare care functioneaza in coordonarea

Autoritatii Nationale pentru Cercetare Stiintifica

Denumirea unitatii/Localitatea

Sursa de

crt. finantare
1 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Optoelectronica — | Venituri
INOE 2000 Bucuresti proprii
2 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare Turbomotoare — Venituri
COMOTI Bucuresti proprii
3 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in domeniul Geologiei, Venituri
Geofizicii, Geochimiei si Teledetectiei — proprii
IGR Bucuresti
4 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Textile si Pielarie — | Venituri
INCDTP Bucuresti proprii
5 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Masini Agricole si | Venituri
Instalatii destinate Agriculturii si Industriei Alimentare — proprii
INMA Bucuresti
6 Institutul National de Cercetare pentru Fizica si Inginerie Nucleara Venituri
,Horia Hulubei” — proprii
IFIN HH Bucuresti
7 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizica Laserilor, Venituri
Plasmei si Radiatiei- INFLPR din Bucuresti proprii
8 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizica Tehnica — Venituri
IFT Iasi proprii
9 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare Fizica Materialelor — Venituri
INCDFM Bucuresti proprii
10 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizica Pamantului | Venituri
— INCDFP Bucuresti proprii
11 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare Chimico-Farmaceuticda — | Venituri
ICCF Bucuresti proprii
12 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Electrochimie si Venituri
Materie Condensata proprii
INCEMC Timisoara
13 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Geologie si Venituri
Geoecologie Marind — GEOECOMAR Bucuresti proprii
14 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Stiinte Biologice — | Venituri
INSB Bucuresti proprii
15 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Microtehnologie — | Venituri
IMT Bucuresti proprii
16 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Venituri
Criogenice si Izotopice — ICSI Ramnicu Valcea proprii
17 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Venituri
Izotopice si Moleculare — INCDTIM Cluj Napoca proprii
18 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Inginerie Electrica | Venituri
Cercetari Avansate — proprii
ICPE — CA Bucuresti
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